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INSTRUKCJA INWENTARYZACJI — WSTEP
Inwentaryzacjg nazywamy czynnosci zmierzajgce do sporzgdzenia szczegotowego spisu z natury stanéw magazynowych
towaru na okreslony dzien. Inwentaryzacja polega na ustaleniu za pomocg spisu faktycznego stanu wszystkich towaréw
oraz zweryfikowaniu réznic pomiedzy stanem stwierdzonym podczas inwentaryzacji (rzeczywistym), a stanem
wynikajgcym z ewidencji przychoddw i rozchodéw towardéw prowadzonej w programie.

Réznice te mogg wynika¢ z réznych powoddéw, m.in.: uptywu daty waznosci towaru (np. srodki chemiczne, elementy

gumowe, itp.), btedéw popetnianych podczas przyjmowania i wydawania towaréw z magazynu (pomyiki liczbowe w

zapisach dokumentow PZ, PW, WZ, RW, MM, itp.), kradzieze, naduzycia, itp.

Gléwnym celem inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu towaréw w magazynie.

Zalecane jest przeprowadzenie inwentaryzaciji zgodnie z zatgczonym harmonogramem (Zatgcznik nr 1).

Czynnosci zwigzane z inwentaryzacjg obejmujg m.in.:

1. Utworzenie Arkusza spisu (AS) z natury zawierajgcego liste towaréw, ktére powinny znajdowac¢ sie w magazynie.
Zazwyczaj przygotowuje sie jeden arkusz obejmujacy wszystkie towary.

Mozna takze, w przypadku inwentaryzacji czesciowej, przygotowac¢ arkusz, ktéry bedzie zawierat towary wg
okreslonych grup (np.: Filtry oleju) lub wg lokalizacji (np. Regat 1 Pétka 2; Regat 2 Pétka 3, itp.).

Jesli towar w magazynie nie jest pogrupowany wg rodzaju asortymentu zaleca sie automatyczny podziat towaru w
magazynie na grupy asortymentowe za pomoca funkcji ,Grupowa zmiana parametréw towaréw”. Taka operacja nie
powinna zajg¢ duzo czasu, a moze utatwi¢ przeprowadzenie inwentaryzacji. Weryfikacja podziatu towaru na grupy
asortymentowe moze by¢ wykonana za pomocag dynamicznych raportéw magazynowych.

Uwaga! Ze wzgledu na to , ze wykorzystanie funkcji Grupowej zmiany parametrow towaréw jest nieodwracalne,
zalecamy wykonanie kopii bezpieczenstwa przed skorzystaniem z niniejszej funkciji.

Przed inwentaryzacjg zalecane jest wydrukowanie etykiet z kodami kreskowymi dla towardéw, ktére nie posiadajg
kodow kreskowych. Znacznie utatwi to wykonanie inwentaryzacji przy uzyciu czytnika kodoéw lub kolektora danych.
Etykiety mozna drukowaé za pomocg funkcji Drukuj etykiety towarowe dostepnej z poziomu kartoteki towardw.
Dla towaréw, ktére nie posiadajg kodow EAN mozna wygenerowa¢ wirtualne kody na podstawie indeksu towaru. W
przypadku takich towaréw jak np. srubki, podkfadki, spinki mozna wydrukowac jeden kod na opakowanie.

2. Przygotowanie Arkuszy inwentaryzacyjnych (Al) stuzgcych do okreslenia (spisania) faktycznej ilosci towaréw
znajdujgcych sie w magazynie. Mozna przygotowa¢ jeden arkusz obejmujacy wszystkie towary lub wiele arkuszy z
podziatem towaréw na grupy towarowe lub lokalizacje. Taki podziat umozliwi przeprowadzenie inwentaryzacji przez
wielu pracownikéw jednoczeénie (okreslone grupy pracownikéw uzupetniajg jednoczeénie rézne arkusze Al) lub
inwentaryzacji etapowej bez koniecznosci blokowania sprzedazy catego asortymentu znajdujgcego sie w magazynie.

3. Spis rzeczywistych stanéw towaru, ktére aktualnie znajdujg sie w magazynie. W programie sg dostepne cztery
metody spisywania stanéw magazynowych:

a) za pomocg papierowych arkuszy Al,

b) z wykorzystaniem czytnikow kodéw kreskowych,

c) przy pomocy bezprzewodowych kolektoréw danych,
d) za pomocg etykiet inwentaryzacyjnych.

4. Weryfikacja stanéw magazynowych towardéw zapisanych w programie ze stanem rzeczywistym, poprzez
wprowadzenie spisanych danych o stanie rzeczywistym do arkuszaly inwentaryzacyjnego w programie (dok. Al).
Kontrola réznic inwentaryzacyjnych — réznica pomiedzy stanem spisanym a stanem magazynowym w programie.

6. Zakonczenie procesu inwentaryzacji na Arkuszu spisu z natury oraz automatyczne wystawienie dokumentéw RI+
oraz Rl — obejmujgcych ewidencje réznic stanéw magazynowych dot. brakéw jak i nadmiaréw towaru w magazynie.

7. Wydruk zakonczonego arkusza spisu z natury i jego formalne potwierdzenie przez osoby wykonujgce
inwentaryzacje.

Uwaga! Modut magazyn zawiera funkcje umozliwiajgce przeprowadzanie inwentaryzacji bez koniecznosci przerywania
sprzedazy wszystkich towaréw — mozliwe jest stopniowe wytgczanie kolejnych spisywanych grup, dzieki czemu mozliwa
jest w tym czasie sprzedaz pozostatego asortymentu. Niezalecane jest prowadzenie sprzedazy towaréw, ktére podlegaja
spisowi i sg ujete na arkuszach inwentaryzacyjnych (Al).

Wykonanie spisu inwentaryzacyjnego wg lokalizacji towaréw wymaga witaczenia w parametrach programu opcji
»Wilgcz kontrole stanow magazynowych w lokalizacjach” oraz ,Podczas inwentaryzacji ustalaj stan towaru w
lokalizacjach”.
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Przed przystapieniem do inwentaryzacji zalecamy wykonanie kopii bezpieczenstwa. W tym celu na stanowisku

serwerowym nalezy wejsé w opcje Program=>Archiwizacia danych, wskazaé¢ katalog docelowy, w ktérym

program ma dokona¢ archiwizaciji i klikngé w przycisk OK, a nastepnie sprawdzié, czy archiwum sie wykonato.
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bedzie odpowiadat tej dacie i nie bedzie uwzgledniat dostaw i wydan towaréw od daty spisu ustalonej na arkuszu AS do
dnia dzisiejszego. W takim przypadku w ilosci ze spisu nalezy uwzgledni¢ wszelkie rozchody i dostawy wykonane po
wybranej dacie. Kolejng sytuacja, na ktérg warto zwrdci¢ uwage jest sytuacja, kiedy planujemy zakonczy¢ inwentaryzacje
np. w potowie dnia a nastepnie kontynuowaé sprzedaz. W takim przypadku wartos¢ dokumentéw magazynowych
wystawionych tego dnia bedzie zaburzata wartoS¢ magazynu na dzieh zakonczenia inwentaryzacji — warto$¢ ta jest
przekazywana do urzedu skarbowego. Zaleca sie aby w takich sytuacjach ustawi¢ date inwentaryzacji na dzien poprzedni
(warto$¢ magazynu na koniec dnia poprzedniego bedzie zgodna z warto$cig magazynu na poczatku dnia nastepnego).

W celu przeprowadzenia spisu towaréw znajdujgcych sie w dok. AS, tworzymy Arkusze inwentaryzacyjne (Al).

Z dokumentéw Al drukowane sg arkusze, na ktérych pracownicy nanoszg faktyczny stan magazynowy towardw, a
nastepnie wprowadzajg je w programie do dokumentu Al . W systemie dostepne sg rozne szablony wydrukéw Al r6znigce
sie od siebie wielkoscig czcionki i iloscig pozycji towarowych na wydruku.

Dokumenty AS powinny by¢ tworzone przez osoby posiadajgce duzy zakres uprawnien np. wfasciciel firmy, kierownik
magazynu itp.. Dostep do Arkuszy inwentaryzacyjnych (Al) powinni mie¢ pracownicy o mniejszych uprawnieniach np.
pracownicy sklepow, dziatéw czesci, osoby obstugujgce magazyn.

2. Tworzenie Arkusza Inwentaryzacyjnego (Al).

Arkusz Al tworzymy za pomocg przycisku Utwérz arkusz Al (dostepny w dolnej czesci okna Arkusza spisu na zaktadce
Podstawowy). Mozna takze utworzy¢ arkusz Al nie powigzany z dok. AS (z poziomu listy dok. Al), a nastepnie dotgczy¢
go do dok. AS za pomocg przycisku Dofgcz z poziomu zakfadki Inne w sekcji Dotgczone dokumenty.
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2.1 Wprowadzenie towarow do arkusza inwentaryzacyjnego

Tworzagc Arkusz Inwentaryzacyjny Al mozemy ustali¢, jakie towary maja znalez¢ sie na tym arkuszu. Istnieje mozliwo$é
utworzenia wielu arkuszy Al zawierajgcych towary wg okreslonych grup (np.: Filtry oleju, Swiece zaptonowe) lub wg
lokalizacji (np. Regat 1, Regat 2, itp.). Utworzenie arkuszy z podziatem na grupy towarowe lub lokalizacje umozliwi
wykonanie spisu z natury w kilku etapach, nie blokujgc sprzedazy catego asortymentu. W przypadku utworzenia kilku
arkuszy Al mozliwe jest réwniez przeprowadzenie spisu przez kilku pracownikéw, gdzie kazdy z pracownikéw
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Wprowadzanie pozycji do arkusza

Grupa |Dowolna A
Podarupa | Dowolna L
Kod Ear | Wwszystkie bowary v

[]Irmentarvzacia reczna (wypetnia kolumne stan

(Opcje dodsthowe >>

Lokalizacia od |anolna

Lokalizacja do | Dowaolna

2 spisU)

[Jirwentaryzacia czytnikiem kodéw (nie wypetnia kolumny stan ze spisu)

Utwdrz

<L|E

przeprowadza spis na swoim arkuszu Al. Po
wyborze opcji Utworz arkusz Al, dostepnej z
poziomu dokumentu AS, pojawi sie okno
wyboru towaréw.

Jesli nie wybierzemy konkretnej lokalizaciji
lub  grupy/podgrupy, arkusz zostanie
utworzony dla catego asortymentu
znajdujgcego sie na magazynie. Opcja
sJnwentaryzacja reczna” powinna byé

stosowana w przypadku gdy spisujemy stan rzeczywisty towaru za pomocg papierowych arkuszy Al oraz metek
inwentaryzacyjnych. W tej opcji wypetniana jest kolumna ,/lo$¢ ze spisu” (Ilos¢ ze spisu = llo$¢ przed inwentaryzacjg) co
zapewnia nam szybszg i sprawniejszg inwentaryzacje, poniewaz przy wpisywaniu stanéw rzeczywistych z arkusza
papierowego do arkusza Al, edytujemy tylko pozycje, dla ktérych stan magazynowy w programie jest niezgodny z

rzeczywistg iloscig towaru.

Jesli podczas inwentaryzacji stosujemy czytniki kodéw kreskowych lub kolektory danych powinna by¢ wybrana opcja
LInwentaryzacja czytnikiem kodow”. W tej opcji kolumna ,/lo$¢ ze spisu” nie jest wypetniana poniewaz uzupetniamy te
dane na biezgco podczas spisywania stanéw magazynowych za pomoca czytnika kodow kreskowych.

Wprowadzanie pozycji do arkusza

Grupa |Dowolna -
Podgrupa |Dowolna w
Kod EAM |Wszystkie towary w

Inwentaryzacia reczna (wypeinia kolumne stan

Lokalizacja od | Dowolna

Lokalizacgja do | Dowaolna

7E spisU)

[Jinwentaryzacia czytnikiem kaddw (nie wypelnia kolumny stan ze spisu)

|:| Uwezglednij towary ze stanem zerowym,

[Inie wypekiaj kolumny ilo$é poczatkowa na lidce towardw dok. AI

| Ukry opcje dod. <<

=

w

Utwérz

dla 20 tys. towaréw wydruk takiego dok. Al zajmie okoto 700 stron A4.

Dodatkowo mamy mozliwo$¢ wybrania opciji
~Uwzglednij towary ze stanem zerowym” —
uwzgledniamy wtedy na arkuszach réwniez
te towary, ktére majg w programie stan
magazynowy = 0. W/w funkcja powinna byé
stosowana tylko przy spisie matej liczby
towarow np. o duzej wartosci.

Wigczenie tej funkcji moze spowodowac, ze
na dokumencie Al pojawi sie nam bardzo
duza ilos¢ towardw =z pozycjami, ktoére
zakupiono i sprzedano tylko jeden raz. np.

Uwaga: W przypadku wiekszej liczby kartotek towarowych (pow. 1000), nie zaleca sie uzywania funkcji

»Uwzglednij towary ze stanem zerowym?”
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poniewaz moze to znacznie wydtuzy¢ i utrudnié inwentaryzacje.

Kolejng opcjg mozliwg do zaznaczenia jest
»Nie wypetniaj kolumny ilo$¢ poczgtkowa
na liscie towarow dok. Al”, ktéra pozwala
ukryé na liscie dokumentu Al kolumne
~Ilo$¢ towardw przed inwentaryzacjg” (stan
magazynowy z programu). Stosowanie tej
funkcji zalecane jest tylko w przypadku
spisow recznych i matej ilosci pozycji na
dok. Al, poniewaz weryfikujgc stany
magazynowe w dok. Al bedzie wymagana
edycja wszystkich pozycji réwniez tych dla
ktérych stan magazynowy na dokumencie
Al jest zgodny ze spisem na wydruku.

Jezeli utworzono arkusz Al z btednie
wybranym zakresem grup lub lokalizaciji,
istnieje mozliwo$¢ zmiany tego zakresu za
pomocg przycisku Zmien zakres Al.

UWAGA!!! Wykonanie tej operacji spowoduje usuniecie dotychczas wprowadzonych stanéw ze spisu.
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2.2 Wprowadzenie stanéw magazynowych do arkusza inwentaryzacyjnego po spisie z natury

W zalezno$ci od wybranej metody przeprowadzenia inwentaryzacji (inwentaryzacja kolektorem danych, czytnikiem kodéw
lub inwentaryzacja reczna) nalezy wybra¢ jedng z opcji przy tworzeniu dok. Al oraz przyja¢ odpowiedni sposéb
spisywania stanéw magazynowych do arkusza Al.

¢ Reczny spis stanéw magazynowych — wykorzystujemy w przypadku braku kodéw kreskowych EAN na towarach
znajdujgcych sie w magazynie.

¢ Spis stanéw magazynowych przy uzyciu czytnika kodéw kreskowych - wykorzystujemy w przypadku, gdy na
towarach znajdujgcych sie w magazynie oraz na kartotekach towaréw w programie, sg dostepne kody kreskowe
EAN i firma posiada czytnik w/w kodow.

o Spis stanéw magazynowych za pomoca kolektora danych - wykorzystujemy w przypadku gdy na towarach
znajdujgcych sie w magazynie oraz na kartotekach towaréw w programie , sg dostepne kody kreskowe EAN i firma
posiada w/w kolektor danych .

e Reczny spis stanow magazynowych przy czesciowym uzyciu czytnika kodéw kreskowych lub kolektoréw
danych — wykorzystujemy w przypadku, gdy kody kreskowe EAN sg dostepne tylko na czesci towaréw znajdujgcych
sie w magazynie. W takim przypadku tworzone sg osobne arkusze Al dla towaréw posiadajgcych kody EAN i tych,
ktére kodoéw EAN nie posiadaja.

e Spis stanow magazynowych za pomoca etykiet inwentaryzacyjnych — Spis towaréw za pomocg etykiet
inwentaryzacyjnych jest najbardziej dokfadng, a zarazem najbardziej czasochionng metodg inwentaryzacji. Ta
metoda jest zalecana dla spisu towaréw o wysokiej wartosci, gdzie wymagana jest bardzo duza doktadnosé
przeprowadzanej inwentaryzacji.

2.2.1 Reczny spis stanéw magazynowych.
Po utworzeniu w programie Arkusza inwentaryzacyjnego nalezy go wydrukowac.
W systemie sg dostepne rézne szablony wydrukéow dokumentow Al, réznigcych sie wielkoscig czcionki i iloscig pozyciji
towarowych, ktdre mieszczg sie na jednej stronie kartki A4.
Przed wydrukiem Al istnieje mozliwosc
Magazyn serwie posortowania pozycji arkusza wg wybranej
kolumny (np. wg numeru katalogowego),

Arkusz Inwentaryzacyjny
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Po potwierdzeniu wpisanej ilosci przyciskiem ,ENTER” program automatycznie przejdzie do nastepnej pozycji arkusza
inwentaryzacyjnego. Ponowne wcisniecie przycisku ,ENTER” wyswietli okno posrednie dla kolejnej pozycji. W ten sposéb
mozemy szybko edytowac po kolei wszystkie pozycje arkusza inwentaryzacyjnego. Wazne jest, aby przy wprowadzaniu
ilosci na Al arkusz byt posortowany tak samo jak na wydruku.

W mniejszych firmach z niewielka iloscig towardow i w sytuacji, gdy np. spis sporzadza witasciciel firmy mozna wydrukowac
na Arkuszu Inwentaryzacyjnym ilos¢ poczatkowg towaru. W takich przypadkach nie ma koniecznosci wpisywania ilosci
dla pozycji, w ktérych stan rzeczywisty towaru w magazynie zgadza sie z iloscig poczatkowg towaru zapisang w

programie.

Uwaga:

Aby spisujgcy stan magazynowy nie sugerowat sie tym, jaka powinna by¢ ilos¢ towaru, tylko wprowadzat iloS¢ rzeczywistg
towaru znajdujgcego sie w magazynie, nie zaleca sie drukowania stanu poczatkowego na Arkuszu Al.
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bedzie mniejsza od ilosci poczatkowe;j.

W przypadku wigczonej w parametrach
programu ~Kontroli stanow
magazynowych w lokalizacjach” i spisie
towaréw wg lokalizacji na arkuszu Al
kazdy towar bedzie wystepowat tyle razy
w ilu lokalizacjach (wybranych do
zakresu Al) jest dostepny (np. 10 sztuk
na Regale 1 i 5 sztuk na regale 2). llosci
towarow nalezy spisywacé dla
poszczegodlnych lokalizacji i dla tych
lokalizacji wprowadzaé stany na arkusz

Al. Dokumenty réznic
inwentaryzacyjnych zostang
wygenerowane na podstawie

rozbieznosci miedzy iloscig poczatkows,
a ilosciag ze spisu danego towaru w
poszczegolnych lokalizacjach. Oznacza
to, ze towar zostanie zdjety ze stanu w
danej lokalizacji jezeli ilos¢ ze spisu
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2.2.2 Spis stanéow magazynowych przy uzyciu czytnika kodéw kreskowych

W przypadku, gdy kartoteki towaréw posiadajg wprowadzone kody EAN (kody
kreskowe), mozliwe jest bardzo szybkie ustalenie rzeczywistych stanéw
magazynowych przy uzyciu czytnika kodoéw kreskowych. W takim przypadku
podczas tworzenia dokumentu Al wybieramy opcje Inwentaryzacja czytnikiem
kodow.

Wprowadzanie pozycji do arkusza

Grupa |Duwu:ulna V| Lokalizacia od |Du:uwu:ulna V|
Podgrupa |Dcuwu:ulna v| Lokalizacja do |D.:.w.:.||-.a v|
kod EAN |Wszy5tkie kowary v|

[ trwentaryzacia reczna (wypetnia kolumne stan ze spisu)
I Inwentaryzacia czytnikiem kodow {nie wypetnia kolumny stan ze spisu) I

|§Opcje dodatkowe =3

Przy otwartym oknie Arkusza Inwentaryzacyjnego odczytujemy czytnikiem kody kresowe (EAN) z towaréw. Zeskanowanie
kodu kreskowego automatycznie edytuje pozycje z towarem na dokumencie Al ustalajgc ilo$¢ spisywanego towaru na 1.
Kolejne skanowanie tego samego kodu kreskowego powieksza ilos¢ tego towaru na dok. Al. Po zeskanowaniu kodu
odpowiednig ilos¢ razy (odpowiadajaca ilosci towaru na magazynie), skanujemy nastepny towar, a program
automatycznie przechodzi do odpowiedniej pozycji towarowej na arkuszu. Jezeli towar jest duzej ilosci np. 1000 szt., to
mozemy sczyta¢ jeden raz kod tego towaru i uzupetnic ilo$¢ recznie na arkuszu inwentaryzacyjnym (Al).

Przy wtgczonej ,Kontroli stanbw magazynowych w lokalizacjach” podczas spisu kolejnych lokalizacji wybranych do
zakresu Al nalezy wybra¢ z rozwijanego pola combobox aktualnie spisywang lokalizacje. Po wybraniu lokalizacji
zeskanowanie kodu EAN z towaru bedzie powodowato zwiekszenie ilosci ze spisu w tej lokalizacji (wybranej w
combobox). Jesli lokalizacja nie zostanie wybrana przy odczycie kazdego towaru wyswietlane bedzie okno z pytaniem o
podanie lokalizacji dla zeskanowanego towaru.

Jesli podczas spisu zeskanowane zostang towary, ktére nie znajdujg sie na arkuszu Al (np. towar miat zerowy stan
magazynowy lub nie byt powigzany z lokalizacjg wybrang do zakresu Al) zostang one automatycznie dodane do
dokumentu Al.

* 1Al Az Iwentaryzacyyny - Nowy = & Po wprowadzeniu wszystkich pozycji na
anenss Al, nalezy zapisa¢ dane wciskajgc
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2.2.3 Spis stanéw magazynowych za pomoca

W przypadku, gdy do inwentaryzacji wykorzystywany jest
kolektor danych, podczas tworzenia arkusza Al nalezy
wybra¢ opcje ,Inwentaryzacja czytnikiem kodoéw” oraz
ewentualnie wskazac¢ lokalizacje lub grupe towarowsg, ktéra
bedzie spisywana.

Istotne jest, aby do takiego arkusza wprowadzone zostaty
tylko towary zawierajgce kod EAN (kod kreskowy). Dla
towarow bez kodow EAN wymagane bedzie utworzenie
odrebnych arkuszy spisowych i przeprowadzenie recznego
spisu tych towardw.

kolektora danych (Motorolla / Symbol MC 30xx)

Wprowadzanie pozycji do arkusza

Po utworzeniu arkusza Al

nalezy wykonac

Grupa |Dowo|na v| Lakalizacja od |Rega| 1 Pidka 1 vl B i i i
o eksport pozycji w nim zawartych do interfejsu
Podgrupa | Dowaolna w Lokalizacja do |RegaI4F‘u.‘¢k53 vl . . i
kolektora danych. W tym celu nalezy nacisngc¢
Kod E&R | Towary 2 koden EAN w . .. , . .
przycisk Eksportuj i wskazal lokalizacje, w

[ Irentaryzacia reczna (wypetnia kolumne stan ze spisu)
Inmentarvzacia czytnikiem koddw (nie wypetnia kolumny stan ze spisu)

Oprie dodatkowe ==

ktérej ma by¢ zapisany plik eksportu.

Tak wyeksportowany plik mozna zaimportowac

do interfejsu obstugujgcego kolektor danych.

Aby wprowadzi¢ do kolektora kartoteki |r 4 Ancimeimeon GO e
towarowe ze stanami magazynowymi z | Whecinei
danego dok. Al, nalezy wybraé w interfejsie A A e e TR ey (gl VPR
opcje .Eksport do skanera” i wskazac weg | 11331311 Dscasom (X019 | Clandowery  [i0omE )
wiasciwy plik wyeksportowany z dok. Al.
Spowoduje to zapisanie w pamieci kolektora %"gﬁcmm,‘ “m:eoe :g;m‘;..:m_-- fl
kartotek towarowych i umoziwi | 1 ZITEIITITEIDD DI U
przeprowadzenie spisu towaréw znajdujgcych b e L v e e e e T
sie w magazynie. llo$¢ spisanych towardw jest § 02 Swece mioknone 01 Jeroseitadove Swece 1300Ne BUAH... HUMEP
przechowywana w pamieci kolektora. S i S SR ot
5. 02 plonowe D), Jecroseltrodone W

Jezeli spisywany towar wystepuje w ilosci ” o
wiekszej niz 1, to nie ma koniecznosci 12 o .
sczytywania kodéw EAN z poszczegdinych ——
egzemplarzy tego towaru. Po sczytaniu kodu z CEE— R Seme o
pierwszego egzemplarza danego towaru na ~:;~w Sl TR e, TS TN B;’;“m =

Flim o6 [Cickalrage [“ifreducene [TJEAN  [C]0uta prodibey Y| [ et yseknes
\

o Do | (Nt (@) revvos = [Dolismk] oG memene ke ol (s 2ot |

1 Administracja

[ i) qisyware sowary I8

Eksport do skanera

Import ze skanera

kolektorze mozna uzupetni¢ ilos¢ w jakiej towar znajduje sie
na magazynie.

Po zakonczeniu spisu nalezy zaimportowac¢ spisane ilosci z
pamieci kolektora do dok. Al wykorzystujgc przycisk ,/mport
ze skanera”. Podczas tej operacji tworzony jest
automatycznie plik z danymi, ktéry nalezy zaimportowaé do
wybranego dok. Al.

W arkuszu inwentaryzacyjnym Al import spisanych towaréw
nastgpi po nacisnieciu przycisku Importuj oraz wskazaniu
odpowiedniej lokalizacji pliku.

Na podstawie informacji zawartych w pliku, do dokumentu Al zostang wprowadzone, ustalone podczas spisu stany

znajdujgcych sie w magazynie towardw.
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2.2.4 Spis stanéw magazynowych za pomocg etykiet inwentaryzacyjnych

Al - Arkusze Inwentaryzacyjne Dzieki funkcji drukowania etykiet dla kartotek

Podstawowy | Dodatkowy | towarowych istnieje mozliwos¢ przeprowadzenia

o o spisu z ich wykorzystaniem. Nalezy wydrukowac
Mr dok. Data wystawienia od  Data wystawienia do  Anulowane i , j o
| | [Doozto1 9 [Ooenes B O etykiety dla poszczegolnych towaréw w ilosciach
takich jakie znajdujg sie w programie. W tym celu
e - nalezy z poziomu listy dokumentéw Al, dla danego
A Dodaj (CTRL+N) dokumentu przy uzyciu prawego przycisku myszy,
< Edytuj (Ent ., . . , "
al . ”:”_J( ner uruchomié funkcje: ,Drukuj etykiety towarowe”.
-~ Pokaz
4 Usuri (Delete) Po wykonaniu tej czynnosci pojawi sie okno
Eksportuj posrednie, w ktorym domysinie sg juz ustawione
Przywréé zakoficzony dokument ilosci drukowanych etykiet zgodne ze stanem
Drukuj etykiety towarowe magazynowym w programie.

Przed rozpoczeciem wydruku nalezy wybra¢ szablon odpowiadajgcy rozmiarowi etykiet samoprzylepnych, za pomocg
ktérych zostanie przeprowadzona inwentaryzacja.

Wydrukowane w ten sposéb etykiety nalezy umiesci¢ na kazdym spisywanym towarze w magazynie. JeSli po
wykonaniu tej operacji pozostang jeszcze wolne etykiety, bedzie to wskazywato na braki w magazynie w ilosci takiej
ile pozostato etykiet. Jesli zabraknie wydrukowanych etykiet, bedzie to oznaczato, ze stan rzeczywisty na magazynie
jest wiekszy niz stan tych towaréw w komputerze.

Takie nadmiarowe pozycje nalezy =zapisaé w | i
wydrukowanym wczesniej Wykazie NAOWYZEK | Wi e B L e
e e LS aad s = 1 ERIE now
magazynowych, a nastepnie wprowadzi¢ do dokumentu | e B IR R
Al poprzez funkcje ,Dodaj”. W/w rejestr mozna | i
e . . B rycom bonge pakes
wydrukowaé z poziomu zaktadki Inne w dok. AS. || (e
erebasnstomiast
[Riesiossienad
Wagaaym t Twe s e pomse pabes Do s
P00 s g o o
’ Fomoe pebee
Wykaz nadwytek magazynaowych nr. r x::
b Pomoe sebwe
w Hacwa b katakagawy Inceka f;_';; m ::::
1 Pops pbee
Pongs peles
Porpe pne
4 E‘- o s Yo o

P e
§ B A5 A Spee 1 Matuny - S
Foditawone e

Doacraw taurwy

Adure meev e

D ot Detagiey

E— A BeMGr.. Lsner |

— Lz | oz | [z | [ ok | [=hae

Domydve g w Rie O55ains ove | & e | Beyng |

— W - |
i rventaryent yvych (W] 0 dee e e ot recpctenrych (Wil ol 30t e rmerkevia e
Seid 2tk gt rwerdar vy 20

Wb e riet rgad ey M@;

e st

(Kb (] sansn [wiemanion SUT [ Samrmentnce | Do [ s | WA |

Warteet bofcoms (3) 425340
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2.2.5 Zakonczenie spisu towaru w arkuszu inwentaryzacyjnym Al

Po zakonczeniu spisu standéw towarowych w magazynie i wprowadzeniu tych stanéw do arkuszy Al, nalezy zmienié jego
status na zakonczony. Zmiane statusu wykonuje sie poprzez nacisniecie przycisku ,Zakoricz”. Zakonczenie arkusza Al
oznacza, ze spisano wszystkie towary znajdujgce sie na tym arkuszu i ze nie bedzie on juz modyfikowany.

Uwaga! Zakonczenie arkusza Al w sytuacji, gdy nie wypetniono stanu ze spisu (z magazynu) dla wszystkich znajdujacych
sie na nim pozycji nie jest mozliwe.

Integra

Jesli spis stanéw towarowych w magazynie byt przeprowadzony z )
. . L . . Arkusz nie moze zostac zakonczony.
wykorzystaniem kodow kreskowych (inwentaryzacja czytnikiem Malery ustalic stany wsrystkich porycji na arkuszu

kodéw Ilub kolektorem danych), wéwczas przed zakonczeniem b skarzystac z przyeisku WMWyzeru nievwypelnione.”
arkusza inwentaryzacyjnego nalezy ,wyzerowac¢” stan magazynowy
dla brakujgcych pozycji. Aby wykona¢ taka operacje nalezy
nacisng¢ przycisk ,Wyzeruj niewypetnione”. W efekcie dla
niewypetnionych pozycji w kolumnie ilos¢ ze spisu zostanie wprowadzona ilos¢ = 0.

B Al- Arkusz lnwentar;zacyjn): Edyq? - r
Program dzigki wbudowanemu Wiatciwokdi | Integra
mowi uprawnien pozwal
SySte ° i upra en pozwaia Dane dokumentu Dla niewypetnionych pozyvcii w kolumnie
regulowa¢ dostep do arkuszy Numer 2/AIMGY/12  Opis [ILL. Uklad hamulcowy | wystawit| llos¢ ze spisu zostanie ustawiona ilose =0
. , et ’ Uz przy spisie za pomocq czyknika kodow,
Al o statusie zakonczony tylko Unagi | Data spisu e e
wybranym pracownikom firmy. Towary
Lp | Grupa | Podgrupa | Nazwa | Tak | [ e
Uwag a| Nalezy ZWréCié I 1 11, Uklad hamulco... 01, Podstawowa 20941 19,3 KLOCKI HAM
’ A . . 2 11, Ukfad hamulco... 01. Podstawowa 21154 19,5KLOCKI HAM 0986461766 1301454
uwage, ze zakonczenie | 3 11 Uklad hamulco... 01 Podstawowa 21436 17,0 KLOCKI HAM 0986461119 1301448
. . L e
arkusza Al nie pOWOdee 4 11. Uklad hamulco... 01, Podstawowa 21463 18,0 KLOCKI HAM 0986467720 1301451
. , I 5 11, Uklad hamulco.., 01.Podstawowa ATE czujnik zuzycia okfadziny klo... 24.8190-020%.2 1303056
Zmiany stanéw magazynowych I 6 11 Uklad hamulco... 01.Podstawowa ATE klocki ham. przéd BMW 13.0460-7089.2 1301465
SpisywanyCh tOWarC’)W w ¥ 7 11, Ukiad hamulco... 01. Podstawowa ATE tarcza ham.przéd BMW 24.0122-0159.1 1301343
. U 8 11, Uklad hamulco.., 01. Podstawowa AUTOFREN Reperaturka zadsku ... D4-349 1303072
programie. h 9 11.Uklad hamulco... 01. Podstawowa Beben hamulcowy 3504 008 1302007
| 10 11, Uklad hamulco... 01.Podstawowa Beben hamulcowy 24.0223-0015.1 1302015
t] 11 11, Uklad hamulco... 01, Podstawowa Beben hamulcowy BF102 13020869
i 12 11, Uklad hamulco... 01, Podstawowa Beben hamulcowy LPR7D0012 1302074
PO zakonczen iu arkusza Al ‘12‘ 111 lekad hamiden n1 Dt\ﬁehmrﬁ!rv.: Rehan hamidraw - 2A-NNNA 1312 N]S .
: [l e ————————— = ——
powigzanego z arkuszem I ierzeruj niewypetnione || Réznice J [ Importuj J Szukanie zlozone | & [ Dodaj _J
Sp|SOWym (AS) Sp|Sany Stan Drukowane informacje Kolektor danych
magazynowy towarow jest I [1Grupa []Podgrupa Nazwa Nr kat. Indeks []Tlos¢ poczatkowa  Szablon wydruku Eksportuj leorij
wprowadzany na arkusz spisu ||| @ [Dset [Dlioeizds Dpodcent CEN [ospodks  [LASponG ¥ (Tinierfss Kaekora )
Z natury i to poprzez ten | i :
7 = g 2 V| Blokuj spisywane towary ¥ 1 3 =
arkUSZ (AS) UStalane sa stany [IM MJ @ Pozycie: 692 ‘Ilosc szhuk [[] Odblokuj spisywane towary S M] IMJ

magazynowe w programie.

Istotne jest réwniez zwrdcenie uwagi na fakt, ze towary znajdujgce sie na arkuszu Al zostang odblokowane dopiero po
zakonczeniu inwentaryzacji (zakonczeniu arkusza AS), do tego momentu sprzedaz i dostawa tych towaréw jest
zablokowana.

Integra Ladl Na arkuszu inwentaryzacyjnym dostepna jest funkcja
. y umozliwiajgca sprawdzenie ilosci spisanych sztuk oraz

1 TlosE szkuk przed inwentaryzacia: 1582 , . . P . .
Tiog¢ sebuk ze spisu (po inwentaryzaciil: 1580 poréwnanie tej wartosci z iloscig sztuk przed inwentaryzacja.

Okreslenie ilosci sztuk moze pozwoli¢ na zaplanowanie czasu
potrzebnego na wykonanie inwentaryzacji.
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2.2.6 Dodatkowe funkcje w arkuszach AS i Al

1. Wykaz
wydrukowania arkusza,
wprowadzi¢ informacje o  wszelkich
magazynowych, ktére zostaty
podczas spisu. Na podstawie wypetnionego
wykazu mozna doda¢ nadwyzki do
inwentaryzacyjnego Al,

nadwyzek magazynowych -

stuzy do
na ktérym mozna odrecznie
nadwyzkach
zaewidencjonowane
recznie
arkusza
aby po zakonczeniu dok. AS
zostat zwiekszony stan tych towaréw na magazynie.
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2. Funkcja kontrolujagca powtarzajgce sie towary
na arkuszach Al - W przypadku, gdy na
tworzonym arkuszu Al znajdujg sie towary
wystepujgce na wczesniej utworzonym arkuszu Al
program wyswietla komunikat z ostrzezeniem o

Grupa |18. Wiy, dodatkowe .V|

Podgrupa
Kod EAN

Oprje dodatkowe ==

Wprowadzanie pozycji do arkusza @

Lokalizacja od | Dawalna | |

Dowolna

w Lokalizacja do | Dowalna e |

Wszysthie towary

Cinwentaryzaciy Dotaczanie dokumentu Al

Inwentaryzacj

takich towarach oraz umozliwia wydruk zestawienia
z powtarzajgcymi sie towarami. Jezeli spis towarow

Dotgczany dokument &I zawiera towary znajdujgee sie na inmech dok, AL
Czy chcesz konbynuowac?

nie jest wykonywany z uwzglednieniem stanu towaréw w poszczegdlnych lokalizacjach, to ilodci ze spisu wpisane dla
tego samego towaru na kilku arkuszach Al zostang zsumowane. W przypadku wykonywania spisu z uwzglednieniem
stanu towaru w lokalizacjach, dla towaru ujetego na kilku arkuszach inwentaryzacyjny dotyczacych réznych lokalizacji
réznice inwentaryzacyjne zostang wygenerowane dla poszczegolnych arkuszy Al.
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3. Sortowanie pozycji w dok. Al wg nr katalogowych

Domysinie program sortuje pozycje w arkuszu Al wedtug
indeksu towaru. W celu sprawnego przeprowadzenia
spisu towaréw takie sortownie jest najbardziej
optymalne, pod warunkiem, Zze towary posiadajg
naklejone etykiety z w/w indeksem i sg ukfadane na
potkach w kolejnosci zgodnej z w/w indeksami.
W przypadku, gdy spisywany towar jest pouktadany na
potkach wg nr katalogowych, pozycje na dokumencie Al
powinny by¢é posortowane wg nr katalogowych.

Uwaga:

Aby zapewni¢ sprawne wprowadzenie spisanego towaru
z wydruku do dok. Al, pozycje na wydruku arkusza Al
powinny byé zawsze tak samo posortowane jak towary
na arkuszu Al w programie.

4. Sortowanie pozycji w dok. Al wg nr uzytkowych
(tzw. skroétéw lub oznaczen handlowych np. WR7DC)

W przypadku, gdy spisywany towar jest pouktadany w
na poétkach wg skrotéw tzw. oznaczen handlowych (nr
uzytkowych) np. WR7DC, P3355, 5PK980, WVA20687,
pozycje na dokumencie Al powinny by¢ posortowane
wg nr w/w skrétdw. Oznaczenia skrotéw sg zazwyczaj
SciSle  powigzane z nr katalogowymi i sg bardzo
wygodne w identyfikowaniu czesci zamiennych podczas
spisu.

5. Wydruki réznic z Al i AS - W systemie z
poziomu dokumentéw Arkusza spisu i Arkusza
inwentaryzacyjnego dostepne sg  wydruki
pokazujgce niezgodnosci inwentaryzacyjne.

Wykaz réznic dla pozycji niewypetnionych
generowany jest z poziomu AS (zaktadka: Inne),
i pokazuje towary, ktére nie zostaly jeszcze
przeliczone — dla nich kolumna llo$¢ ze spisu nie
zostata wypetniona. Dostepna jest opcja
wygenerowania Arkusza Inwentaryzacyjnego dla
tych pozycji w momencie zatwierdzania AS.
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el e Na Wykazie réznic inwentaryzacyjnych, ktory
T A jest dostepny z poziomu dokumentu Arkusza
spisu  (zaktadka: Inne), znajdujg  sie
, — rr— zaewidencjonowane podczas spisu nadwyzki i
Lo W AR~y h)l.‘jw Naves o S pocr, T 10 atu i i . i
: esisiess b ;jr’;'f:;:f;j‘“" = p b niedobory. W  momencie zatwierdzania
B dfiond il i A = 5 : dokumentu AS automatycznie generowane
TS A v st et = . . dokumenty RI+/- skorygujg widniejgce na tym
e A e pfesrrespeseiirain - g zestawieniu réznice magazynowe. Przed
N o et s % zakonczeniem inwentaryzacji warto$é korcowa
TN jest podawana wg ostatnich cen zakupu.
PIASAC pOCTERTeN N
Watnt: coroows 154557

6. Automatyczna weryfikacja towaréw

WA Arkuss Inwestargracyiny - Nowy

WAaiatin

Dae ddurwsn

v Opke | Ioveartyapaecis 2010 Wythaed Lo Moo M. . Jsoncry [ wediedens A1 |

g D i | 2020157 w [l eonkoway | Ot |
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Wydruk réznic dostepny jest réwniez z

dokumentu Arkusza inwentaryzacyjnego. rEos K

posiadajacych wiele lokalizacji

W przypadku gdy stany towaréw sg
utrzymywane w konkretnych
lokalizacjach, przy wigczonym
parametrze ,Wigcz kontrole stanéw
magazynowych w lokalizacjach” mozliwe
jest okreslanie podczas przyjmowania
towaru do magazynu na jaka lokalizacje
towar jest przyjmowany. Wigczenie
dodatkowo parametru LPodczas
inwentaryzacji ustalaj stan towaru w
lokalizacjach” umozliwia okreslenie na
arkuszu Al aktualnie  spisywanej
lokalizacji w celu weryfikacji stanéw
magazynowych w poszczegolinych
lokalizacjach.

»
Wybor lokalizagji
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Swin pagionee Bosch FR9| 02 20,55 X, 6%
SWIECA ZRROWH BSOSO - MERCITES bONG o »
’ AT - “ .
SWETA THADNOWA BURSET 10 I
SWECA ZAPLONOWS MODE o0 mr 13 n
BWICA TRACHOWR FODE o1 | ¥R I3 "
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Iv,n--r-m-r—_ s Baiam S [ owde | (ehw | [ v ] [ e |
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doborw e

Jawe [rosnen Flname Flwbe Eidets  TInt pees Saabln bl |ehsparg | | twperry |

Fin [O9er  Cliokskesas Cleosesrt [Jesn Clospos 1, AL B8 Doty ¥ [Crimisptadean |
15
0| [N (8] oo w21 [tk [FEORETres e [Faoha [ Foewz |2 arsa |

W Parametry programu  Edycje

Pocktamoms | Ogolre | Komurdaty | Eartotals | Senws | Magazyn | Fraechomainis opon | OMG | Oferty | CRM | SMS § Raporty

Magarim - ustasseria s cHago procrany

(7] Wiace hontrolg stande magasyeowsch w akakzaciach [V] Btk waritowiardn dob. = datq prayiqce towau palresisay i data raxchodu
[FlPodcane enventaryaach ustaad san towary w kebakasciach [V] Cutraegut praed wpstavasrsen dobisrmetie w ARa0 iryTe o tsaday
[ Whace meprdeuk lobusdonc § s chorsancin 2 [C1Pray wystamsanis dobummebyy 28 utwirs tomatytans dok. s twdaly

[V] Dokt vt awvioris dok. g, ™ drws w idrym 2akoncaono mmvertaryzecis

Toss drv po itorych wybcoons rokacia bados prostermanowans (pregentomans koloeerm cosrwonym): | 7

Magagyn « ulasserio s urovweha havgateruwegs

L Wydspetin] ey Slarom noss 2emdiecis dia bostarce ponctes stany memeraeweon

| Wytsetia] prTy Saroe nomes tamdwverie dia bosarced 2 stanem ponge Teoerwacs
7] Wytwetion pezy Sioroe ket résaresknovesnsch zamdwien od Hierta (23]

Irpoet Faktur stebtronscoych - ustamsania dla stancesiska bomputerovego

[ Podczss sporty Fabtir slektronscamych wysvwintla) b podradie 1 wvpborem grup towercenych dia nossych bosarce

Irvgrort Fabiur siwbtroncanwch - Lot awieris s calego progrwmu
| |Podezan mporty Fabiur rke dopéeu) mtomatycans do tomarow zamienidny 2 bazy emesnndiv
|7 I Podczas mportu Faktur née wysaubu) sutomatycares tomarcw podobewch
[ClPudcass sporty Fabtur shebtrorcamych domydiom usaws & v babakogowth e ncromans 79, ,.'f-% [ 2 ranorowane |

Podczss sportu Fabiur Onine chredlal Qrupg tomarowy A haddego 2 tomarow KareQo grupa wg TecDoc nie jest poveyzana 2 grupy Integra 7
]

Provamatry systemon dotamcow - ustavsenia da Stanowshas bomputerowego

Paramatry systerns dozawcy (dot, Fobktur sebtroncamch) | Hurt Deves v | rharas | [Cnitywne

Irchrvachisine untasesrss reodd dw

Ldyria ncvwadusinrych ustaseen dle wybranegn modudy  Maganyn ghtmnry “ | B8yt , :%'i".“_"m‘l

(ler_Zooee | (3 e |

Towar wystepuje w wielu lokalizacjach.

[ieokresons 052t) )

Tlos¢ towaru w pozostatych magazynach: 0 szt.

Wybierz lokalizacje dla ktdrej bedzie wprowadzany stan ze spisu.
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3. Zakonczenie inwentaryzacji Podvwwony’ tnne
- WyStaW | e n |e d O k U m e n t u kt:::; ::::zr';;(;')'-c Dokumenty roanc mwentaryzacymydh
AS | et Ovnamen. 00 Akl | Do Nrdero., Dot Jen-oute; Wakbev- A,
. . , Al LALMGY 0133137 06, Uklad palwowmy [ IMMmG. 20121338 0,00 0,00
Po przeprowadzeniu spisu stanow | R WRISMG., D121 189 :

magazynowych oraz zakonczeniu
wszystkich arkuszy Al zaleca sie
sprawdzenie réznic powstatych podczas

spisu.
Takg kontrole umozliwia raport roznic et o) GBSl GENSE) WEASKY  oiodna cona witl+ |Ovtatie cow ) () GBS
inwentaryzacyjnych dostepn na . 3 A = rrr

y yJ y ep y U WA rG80eC Inmentar yin -r;,m‘ﬂmnvj Wirkaz rédrec da poy. newppelrsonych | Wit | Pobl s prred evwen ey Iaciy: 2852

zaktadce Inne arkusza AS. Kontrola
réznic przed zakonczeniem
inwentaryzacji pozwala osobie
koordynujacej proces inwentaryzacji na
szybki dostep do informaciji jakie zmiany
standw mag. zostang wprowadzone po
zakonczeniu inwentaryzacji.

FOSC STk DO nwentar yzacy 2850

Vi todd pocaydonn $31145,63
Warted! kofcomn (1) 431237 84

‘im”V”{'m’”"”ﬂ”'vmﬂ7,; [ |Orulag {7'717 “’m’ -] J Mﬁﬂ ”:

| (o Dk | [ Booget | (@] 9oz 500

Wyswietlenie tego raportu pozwala réwniez
zidentyfikowa¢ nieprawidtowosci powstate w trakcie
Raport roZnic inwentaryzacyjnych spisu. W przypadku duzych réznic miedzy stanem
magazynowym w programie, a stanem spisanym z

Magazyn SKLEF

3 e i — magazynu, mozna wykonaé ponowng doktadng
Zfﬁl’l A B : j kontrole pozyciji, ktorych stan faktyczny jest znaczgco

rézny od tego, ktéry jest zapisany w programie.

P OO Mo "gos
Wi k' comm TN
Kolejnym elementem, ktéry zaleca sie wykona¢ przed
o zakonczeniem inwentaryzacji jest wykaz dla pozycji
niewypetnionych.
Podgray Komesii agisteay

Migazn SKLEP

Wykaz ten umozliwia skontrolowanie czy
spisano wszystkie towary znajdujgce sie na
arkuszu spisu z natury. Innymi stowy, czy dla

Wykaz réinic dia pozycji niewypelnionych

(¥ W btdagray Nz ases in S poce. R pe gy
wszystkich  towaréw  zostaty utworzone L Al ki e it s
H . H 3 1385 201 g auon SIem retieetaa Bocch. =
arkusze inwentaryzacyjne. Sytuacja taka I o] s S =
moze wystapi¢, gdy omytkowo nie zostat e R S =
utworzony arkusz inwentaryzacyjny np. na " o 4 w0 - :

jedna z grup towarowych lub lokalizacje. o e L A =

" LULLARE #Y QD402 Zarvwds Queam W5 1V AW Ssaimy "
Nalezy zwréci¢é uwage na to, Zze proces & — & éii b ot W e s "
inwentaryzacji moze by¢ zakonczony jedynie i s it e 0 1500 = .
w sytuacji, gdy wszystkie towary znajdujgce v s e anim ;::::'-}:;:.-“5.-” - »
sie na arkuszu spisu z natury (AS) zostaty ) " E*:‘ ;511:;.:“':?..” . :
spisane za pomoca arkuszy Al (zostat | & i@ v B e WA : .
ustalony ich faktyczny stan w magazynie). s e ot vl e “ ,
Ponadto  wszystkie utworzone podczas o s e cofudesendin IRETE - :
inwentaryzacji arkusze Al zostaty zakonczone £ ey ki iariind = .
i dotgczone do Arkusza Spisu z Natury AS. et i byl o 9,
Program podczas zakanczania inwentaryzacji o i st s i i 65 - o
umozliwia automatyczne wystawienie arkusza ARrer SR bt Rovemerk oAV v i
Al na towary, ktére nie zostaly spisane na oy avin rovodinay® . i

n” asRIM o154 Zardeta clbocsara 13V IW (3 -
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pozostatych arkuszach Al dotgczonych do arkusza spisu z natury (AS).

Zakonczenie inwentaryzacji wykonuje sSie [y

b

poprzez nacisniecie przycisku ,Zakoncz Padtancm | rw
inwentaryzacje”. Zakonczenie inwentaryzacji DT,

i . Hver Opte [ Fips stars mag. n boriec 2000r | wrsont Jan Kowai v Detssby 20031231 =
spowoduje wprowadzenie dla Lonags [ praspromadions w tach 27,31 gral 2066 Damdomary
inwentaryzowanego magazynu blokady na
edycje dokumentéw magazynowych HuGom.. DO Jm, S __NE Vi
wystawionych przed datg spisu. Dostep do ok " L 967 43 064) 0465 1 ;
dokumentow wystawionych przed tg datg {77 0w [inegra E
regulowany jest odpowiednimi uprawnieniami. ' WICRRACT ‘

! S RN o Po 2akonczen inwentaryzach nie bedse moziwa edycjs dobumenty
I WYERALOU AS.
z ——— e —————aape g Zoatanie mydrskowany arkuss spivd 2 hatury - po 2akodczemy AS
» A',~A.1u::5c-;u:‘ieh,ﬁ'[-1;‘_ hez .lhl-. w.L;lul r\evt:d;.:mo.:w: : 8 ¢ :
Dt v Zostanie ustelona dats blckady dokumentow zgodng z date spiw 7
natury.
L TE S Coy zakonczye mwentaryzage!
Autoe Fmanian g 2acyye Dokumenty r00veC nwentar s2aCyyrch
Ty Nrgok, Datespou Opn A2 | Typ Nrsok, Darte wyst.  Wart, nett | Wart, o | & = —
AL LRIMGY, VR 06 Unlsd pabwowy v RE-  LRI-MG 012-11-28 000 0,00 $ 2
B AMIeMs_ LS 1ML T o 2
Soukaree Jotore N 7 wydoane! 1380 ¢
::::‘:; ::,:‘: l.m{v; 2ROt owear b yTvie |fnhr. i Zeowz | [ 60 ek |
3 Domydina cenaw AL+ Cxtatrs o ] S Uwaga! Po zakonczeniu dokumentu AS
s — ~ mtees nalezy kategorycznie wydrukowaé arkusz
e e S JLINGIEET % | spisu z natury przedstawiajacy wartosé
magazynu po spisie na dany dzien. Na
dokumencie AS stany magazynowe
towaré6w przed spisem s3 generowane
dynamicznie, wobec czego modyfikacja
lub tworzenie dok. magazynowych w
= Ond | [ Botnd ) poc: sy i coctioms 3144553 w 2w || & | zakresie dat pokrywajacym sie z

przeprowadzonym spisem moze
spowodowac¢ zmiane wartosci catego spisu. Po zakoniczeniu inwentaryzaciji nie zaleca sie edycji dokumentéw AS.
W wyjatkowych sytuacjach tylko administratorzy systemu powinni mie¢ mozliwos¢ dokonywania zmian na
zakonczonych dokumentach AS - stuzy do tego odpowiednie uprawnienie dostepne w karcie pracownika.

Po zakonczeniu inwentaryzacji zostang
skorygowane stany magazynowe i

i Ho2elon lwentaryzocyjne - Fdyeja

automatycznie wygenerowane dokumenty Tm‘w
RI+ oraz RI- (dla tych pozycji, dla ktérych et Ostacpmoy 0071231
stan towaru w programie jest niezgodny z el > i “M“:N:“h:‘;m“:
rzeczywistym stanem towaru w magazynie, Ly ramro e E OO T
ustalonym podczas inwentaryzacji).
Nalezy zwréci¢é uwage na to, iz towary i 'ﬁ;am--.’ea:ﬁm:a A Y S+ e
wprowadzone na magazyn poprzez dok. RI+ i o W o A
bedg domysinie wprowadzone w ostatniej e Lot Magaryn BILES
cenie zakupu. Istnieje mozliwo$é zmiany —
domyslinej ceny dla wprowadzanych towaréw Roznica iInwentaryzacyjna 2RHSKL/1109
na bazowg cene zakupu lub $rednig cene B rhoveapeor e
zakupu.

- pv— - - pon ~
Dokumenty RI+ zostang wygenerowane w - S 1T T i T
przypadku, gdy ilos¢ towaru spisana Mo oty gy ATIHLA L '
podczas inwentaryzacji przekracza stan
magazynowy towaru zapisany w programie. - 4
Dokumenty RI- generowane sg w sytuacji, | 7 7 v —
gdy ilo$¢ towaru spisana podczas inwentaryzagii T G S

jest mniejsza niz stan magazynowy towaru
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zapisany w programie. Dokumenty Rl sg wystawiane automatycznie. Po wystawieniu dokumentéw RI+/RI-, stan
magazynu jest korygowany.

Nalezy zwréci¢ uwage na to, iz w zaleznosci od tego czy w parametrach programu jest wigczona opcja ,Wtgcz kontrole
stanéw magazynowych w lokalizacjach” rozny jest sposob kontroli standw magazynowych oraz generowania
dokumentow RI. Jesli ten parametr jest wylgczony program poréwnuje ilos¢é towaréw ze spisu (z arkuszy Al) z iloScig
towaru przed spisem (z stanéw magazynowych) i na tej podstawie generuje dokumenty RI+ oraz RI-. Jesli ta opcja jest
wigczona to program dodatkowo kontroluje ilos¢ ze spisu oraz przed spisem w poszczegoélnych lokalizacjach i na tej
podstawie generuje dokumenty RI (jesli np. magazynier przetozyt towar z lokalizacji Regat 1 do lokalizacji Regat 2 i nie
odnotowat tego faktu w programie to w takim przypadku mogg zosta¢ wygenerowane dokumenty RI-/RI+ dla
poszczegoblnych lokalizacji mimo tego, ze fgczna ilos$¢ towaru na magazynie byta réwna ilosci przed spisem).

3.1 Wydruk Arkusza Spisu z Natury

r e

#  AS - Adusz Spisa 2 Natury » Edyca ! ____

Podaswowe Inne

Arhusde rwenty yzacyne Dokumenty rdamic nwentaryzacymych

Typ. Nidok Data spaw - Ops A2 Typ M dok Data wyst.  Wart. netto Wort. bru,. &
Al LAINGY.,, IDI2-11-27 00, Uded puwonry v Rl- LRING 12 0 0,00
R, LRI+pG,, 2012 7,19 1527,04

Utk 2 Dokecz Oz i B Narwe fednostil inwerntan/zacyine) MNazws maga Iz
Integra Magazyn ghdwey

Wykar rasnic da 0oz, e

W kar madmyrek magarymovych  Wydruag

Ny 55555555-55

I T nazwisko osoby odpowledZizing) materizine:

w Dukg || S Prdged | |68 For s ::‘: p”.,‘ . :
Wraz z zakonczeniem
. . . . Lp Maiwa prIedmioty Spisywanego My katafagowy Inoeks Jtn fagd Ceng Iiartosd
inwentaryzacji mozliwy jest wydruk 5 Swieca Taplbnowa Bosch FRELDCS 0242 229 606G o1 o0 sat. 22 23,00 &0, 00
; 2 Swiece raphonowe Baosch HRTMPP 2201 0242235 604 o1 o0z sat. 12 21,08 252,72
arkusza spisu z natury. Na 3 Swiece raponowe Bosch Wi 70 0242235 511 o1 o00E sat. 11 23,25 255,75
podstawie Wyd ruku arkusza Spisu z 4 Swviene zaphonowe FLRELD+U 0242229 554 01 O 00 =zt 24 12,39 297 36
i L. Bl Filtr oleju Bosch P3012 0451203012 02 o =, Bl an 4855
natury ustalana jest wartos¢ towaru & Filtr cleju Filtron OM533 OMS539 02 01002 sat. 5 1639 51,95
L . . 7 Filtr oleju Filtran OPS36 OPS536 02 01003 sat. g 238 236, 0
znajdujgcego sig w magazynie. Filtr oleiu Opel 93 156 363 93 155 363 02 01004 sat. 7 1033 72,31
; on : 9 Fitr powietrza Bosch S3007 1 457 433 007 02 02001 sat. 9 3485 313,65
Przypominamy, ze inwentaryzacje 10 Fittr powistrza Fitron &R214 2R214 02 02002 sat. 29 5,490 171,10
nalezy przeprowadzié jak 1 Fittr povwietrza Opel 90 351 528 a0 351 529 02 (2005 sat. 27 4074 109995
12 Fittr palivra Bosch NE1 74 0450906 174 02 3001 sat. 10 33za 332,80
najdokladniej poniewai wysokoé(’; 13 Fitr paliva Knecht K1 3R KL 36 02 03002 a7t 18 44 56 80205
ZapaS()W magazynOWyCh ma 1446 Tarcza hamulcowa Ferodo DRF207S 10 02002 =at. 2 130,00 260,00
. ) 1447 Przekazrik Basch 0332200156 11 3001 szt 8 2249 179,92
wptyw na zobowigzania podatkowe 1ass  vwscznik krarcowy 000003642 12 (200 szt 4 287 11,48
fi 1443 Cruinik watrzazoney Proxima 000m a7 12 (2002 szt 4 2008 0,32
Irmy' 1450 Syrena Slicon z whasnym zasilaniem 1819744 395 12 02003 szt 3 B335 206,55
1451 Autoslarm Proxima T 4502017 12 2004 szt 2 14333 286 56
Uwag alll Jesli w program ie 14s2 Czujnik ultradEvviskowy Proxima CU-LZS656 12 02005 =7t 1 4303 43,03
8 . . 1453 Tdalne sterowanie TPS 1 2624Y 224 O00E201 00 12 3001 szt 1 500,00 500,00
skonfigurowanych jest kilka 1454  Ogrzewsanie postaowe Hydronic DAWEC 12y 252221050000 12 (G003 kpl. 1 {ao000  1300,00
, . . 1455 Testaw montazovey Hydronic D4WEC 252222060001 12 3004 szt 1 280,00 250,00
magazynow, dla kazdego z nich
. L, ) . Razem: 2387353
nalezy przeprowadzi¢ niezalezng
inwenta ryza Cj e i wyd rukowaé  Fodpis odpowiedziahe) matenalinie: Podplsy kol inwertanyZacyne.
odpowiedni arkusz spisu z natury. 1.

Obok zostat Przedstawiony e, B e
przykfad wydruku kohcowego arkusza spisu z natury:

Uwagal! Instrukcje w wersji ,,papierowej” mozna uzyskaé bezptatnie w naszej firmie pod numerem telefonu 94 348 80 01
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4. Zestawienie angazy czasowych z probnej inwentaryzaciji

Ponizej przedstawiamy poréwnanie czasdw przeprowadzenia prébnej inwentaryzacji, za pomocg papierowych arkuszy i
czytnika kodoéw kreskowych. Inwentaryzacje wykonano w matym sklepie motoryzacyjnym, spis towaréw wykonywaty 2

osoby.
Przykladowe angaze czasowe podczas inwentaryzacji w sklepie.
Lp. Grupa towarow llosé sztuk Papierowe arkusze SIS Ty
kreskowych

1. | Wycieraczki 360 130 min 22 min
2. |Filtry 2730 260 min 102 min
3. | Paski napedowe 860 280 min 87 min
4. | Swiece zaptonowe 1020 250 min 55 min
5. | Przewody zaptonowe 750 230 min 60 min
. 1180 min 326 min
Razem: 20 godzin 5,5 godziny

Réznica: okoto 15 godzin !

Jak wida¢ w w/w tabeli, inwentaryzacja za pomocg czytnika kodéw kreskowych zajeta prawie o 15 godzin mniej niz spis
na papierowych arkuszach. Réwniez dokfadnos¢ inwentaryzacji za pomocg czytnikow jest znacznie wieksza.

Najszybszg metodg inwentaryzacji jest spis towardw za pomocag kolektora danych. Umozliwia on bardzo szybkie
przeprowadzenie spisu przy udziale nawet jednej osoby. Ponadto nie jesteSmy ograniczeni odlegtoscig od stanowiska z
komp. PC poniewaz pozycje towarowe mamy bezposrednio dostepne w kolektorze danych, ktére sg na biezgco
uzupetniane ilosciami spisywanych towaréw. Ma to szczegdlnie duze znaczenie kiedy spis wykonujemy w wiekszym

sklepie lub pomieszczeniach magazynowych.

Spis towarow za pomocg etykiet inwentaryzacyjnych jest najbardziej doktadna, a zarazem najbardziej czasochtonng
metodg inwentaryzacji. Ta metoda jest zalecana dla spisu towaréw o wysokiej wartosci, gdzie wymagana jest bardzo
duza doktadnos$c¢ przeprowadzanej inwentaryzacji.
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Zatgcznik nr 1

Przyktadowy Harmonogram Inwentaryzacji
dla Magazynu

1. Ustalenie terminu i czasu trwania inwentaryzaciji.

Planowana data rozpoczecia spisu godz.

Planowana data zakonczenia spisu godz.

2. Wyznaczenie os6b obecnych przy spisie:

Przewodniczacy(osoba odpowiedzialna za inwentaryzacje):

Pozostate osoby uczestniczgce w spisie:
1. 3.

2. 4.

Uzupetnienie etykiet z kodami kreskowymi, dla towaréw ktére ich nie posiadaja.

4. Przygotowanie dokumentéw inwentaryzacyjnych - termin realizacji: ...

a. Utworzenie AS (Arkusza Spisu).
b. Wybdr metody przeprowadzenia spisu.
c. Utworzenie dokumentéw Al (Arkusz Inwentaryzacyjny):
- wydruk Al dla metody spisu za pomocg papierowych arkuszy;
- eksport danych do kolektora dla metody z wykorzystaniem kolektoréw danych;
d. Przygotowanie drukow ,Wykazu nadwyzek magazynowych” (Zatgcznik nr 2).
e. Przygotowanie drukéw ,Rejestru towaréw wydanych w trakcie inwentaryzacji” (Zatgcznik nr 3)
f. Przekazanie w/w wydrukéw dla oséb obecnych przy spisie.

5. Przeprowadzenie spisu z natury wybrang metoda Termin realizacji.

6. Wprowadzenie danych do systemu Integra 7 -termin realizacji: .......ccccooeneeee.e.

a. Wprowadzenie pozycji do dokumentu Al.
- reczne wprowadzenie danych dla metody papierowych arkuszy;
- import danych z kolektora do systemu;
b. Wprowadzenie do dokumentu Al pozycji z ,Wykazu nadwyzek magazynowych”
c. Wyzerowanie nie wypetnionych pozycji w arkuszach Al.
d. Zakonczenie Al.

7. Rozliczenie inwentaryzacji - termin realizacji: ...
a. Okreslenie ilosciowe i wartosciowe réznic inwentaryzacyjnych — Wydruk ,Wykazu réznic
inwentaryzacyjnych’.
b. Woyjasnienie réznic z osobami odpowiedzialnymi materialnie za towar znajdujacy sie w sklepie lub
magazynie i ewentualne uzupetnienie stanéw odnalezionych towaréw w poszczegdinych dok. Al
c. Utworzenie dokumentéw RI+/RI- (ustalenie faktycznego stanu magazynowego).

8. Zakonczenie inwentaryzaciji - termin realizacji: ..o

a. Zakonczenie dokumentu AS
b. Wydruk zakohczonego arkusza spisu z natury i jego formalne potwierdzenie przez osoby wykonujgce
inwentaryzacje.

Przygotowal/a:
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Zatgcznik nr 2

Wykaz nadwyzek magazynowych nr

LP

Nazwa

Nr. katalogowy

Indeks

Stan

mag.

JM

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
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Zatgcznik nr 3 Magazyn:

Rejestr towaréw wydanych w trakcie inwentaryzaciji nr.

LP Nazwa Nr. katalogowy Indeks llos¢ JM | | Pobrat/Wydat Data Uwagi

10.

11.

12.

13.

14.

75-727 Koszalin , ul. Orla 4a , tel.: 094 348 90 00, fax: 094 348 80 10, mail: pomoc@integra.com.pl, www.integra.com.pl




Notatki:
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Notatki:
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