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INSTRUKCJA INWENTARYZACJI - WST P

Inwentaryzacj nazywamy czynno ci zmierzaj ce do sporz dzenia szczeg6 owego spisu z natury stanéw magazynowych
towaru na okre lony dzie . Inwentaryzacja polega na ustaleniu za pomoc spisu faktycznego stanu wszystkich towaréw,
oraz zweryfikowaniu ré nic pomi dzy stanem stwierdzonym podczas inwentaryzacji (rzeczywistym), a stanem
wynikaj cym z ewidencji rozchodéw i przychodéw towaréw prowadzonej w programie.

Ré nice te mog wynika z ré nych powoddw, m.in.: up ywu daty wa no ci towaru (np. rodki chemiczne, elementy
gumowe, itp.), b doéw pope nianych podczas przyjmowania i wydawania towaréw z magazynu (pomy ki liczbowe w
zapisach dokumentoéw PZ, PW, WZ, RW, MM, itp), kradzie e, nadu ycia, itp.

G 6wnym celem inwentaryzacji jest ustalenie rzeczyw  istego stanu towar6w w magazynie.

Czynno ci zwi zane z inwentaryzacj obejmuj m.in.:

1. Utworzenie Arkusza spisu z natury zawieraj cego list towardw, ktére powinny znajdowa si w magazynie.
Zazwyczaj przygotowuje si jeden arkusz obejmuj cy wszystkie towary. Mo na tak e, w przypadku inwentaryzacji
cz ciowej, przygotowa arkusz, ktéry b dzie zawiera towary wg okre lonych grup (np.: Filtry oleju) lub wg lokalizacji
(np. Strefa 2 Rega 5; Rega 7 P6 kag3, itp.).

Je li towar w magazynie nie jest pogrupowany wg rodzaju asortymentu zaleca si automatyczny podzia towaru w
magazynie na grupy asortymentowe za pomoc funkcji ,Grupowa zmiana parametrow towaréw”. Taka operacja nie
powinna zaj wi cej ni 15-30 min. Weryfikacja podzia u towaru na grupy asortymentowe mo e by wykonana za
pomoc dynamicznych raportéw magazynowych.

Przed wykonaniem inwentaryzacji zalecane jest wydrukowanie etykiet dla towaréw, ktére ich nie posiadaj . Etykiety
mo na wydrukowa za pomoc funkcji Drukuj etykiety towarowe dost pnej z poziomu menu kontekstowego na li cie
dokumentow Al.

2. Przygotowanie Arkuszy inwentaryzacyjnych su cych do okre lenia (spisania) faktycznego stanu magazynowego
towaréw znajduj cych si w magazynie. Mo na przygotowa jeden arkusz obejmuj cy wszystkie towary lub wiele
arkuszy z podzia em towaréw na grupy towarowe i lokalizacje. Taki podzia umo liwi przeprowadzenie inwentaryzacji
etapowej bez konieczno ci blokowania sprzeda y ca ego asortymentu znajduj cego si w magazynie.

3. Spis rzeczywistych standw towaru, ktére aktualnie znajduj si w magazynie. W programie s dost pne cztery
metody spisywania stanéw magazynowych:

a) za pomoc papierowych arkuszy Al,

b) z wykorzystaniem czytnikow kodéw kreskowych,

¢) przy pomocy bezprzewodowych kolektoréw danych,
d) za pomoc etykiet inwentaryzacyjnych.

4. Weryfikacja stanow magazynowych zapisanych w programie ze stanem rzeczywistym towarow, poprzez
wprowadzenie spisanych danych o stanie rzeczywistym do arkuszal/y inwentaryzacyjnego w programie — dok. Al.

5. Zako czenie procesu inwentaryzacji na Arkuszu spisu z natury oraz automatyczne wystawienie dokumentéw RI+
oraz Rl — obejmuj cych ewidencje ré nic stanéw magazynowych dot. brakéw jak i nadmiaréw towaru w magazynie.

6. Wydruk zako czonego arkusza spisu z natury i jego formalne potwierdzenie przez osoby wykonuj ce inwentaryzacj .

Uwaga! Modu magazyn zawiera funkcje umo liwiaj ce przeprowadzanie inwentaryzacji bez konieczno ci przerywania
sprzeda y wszystkich towaréw — mo liwe jest stopniowe wy czanie kolejnych spisywanych grup, dzi ki czemu mo liwa
jest w tym czasie sprzeda pozosta ego asortymentu.
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1. Tworzenie Arkusza Spisu z Natury (AS).

Dokumenty | Raporty  Pomoc
Magazynowe 3 Wszysthie = H i
—— P — Ef B4 E& Aby utworzy arkusz spisu z natury (AS) wybieramy modu
tone Y| iz viydanic Zemnstrans I  magazynu, w  ktorym b dzie przeprowadzany spis.
A S:':szhUdVWWEW”:t’Z”E Nast pnie z menu Dokumenty->Magazynowe-> Dok.
- Przyjecia Wewnetrzne i . .
50 b0 Blanse Otwardis T " |nwentaryzacyjne zaznaczamy pozycj AS-Arkusze Spisu z
G| FrEesmas Medkmagsznone b —— Natury. W celu utworzenia nowego arkusza AS, w g 6wnym
Dolumenty verkaryscne v ] waystie w obszarze okna nale y wybra z menu podr cznego (spod
Zewnetrzne = Z#A - Zamdwienia | AS - Atkusze Spisu z Matury |>lo| . . .
Zewnetrzne & K - Zaméwienia od Kientdw Al - Arkusze Inwentaryzacyine bor prawego klawisza myszy) opc) DOdaJ
v Wewnetrzne ] RT - Rezerwacie Towardw RI- - Réznicegs
1 Wewnetrzne =) Inne N RI+ - Roznicge .
ntvfmrcia ] Koryuiace , [ooszss0 a0 iF_rbgram Edycia  Kartateki .gok:.lmentv Raporty  Pomac
”n"'j“"?:"’“:'j:": & 15 Tdwose SRyl T Amatry— onezssnoin | ] __{' ) __J ; f\ﬁ. 9 — = =i w2l mw| zh| AT

W polu Opis goéwnego okna arkusza

spisu z natury naley wprowadzi
informacj pozwalaj ¢ atwo odszuka
dok. AS.

W gobrnej cz ci arkusza znajduje si pole
Uwagi, w ktére mo na wpisywa uwagi
dotycz ce danego spisu. Arkusz spisu z
natury zawiera wszystkie aktywne towary,
ktére powinny znajdowa si w wybranym
magazynie. Nale y pami ta , e nali cie
towaréw dok. AS domy Inie
prezentowane s towary ze stanem

Magazyn gtéwny

Zawartosc

# L_a Przesunigcia Miedzymagazynow &
L7 ok
H

- Arkusze Spisuz Nmury

* Podstavowy | Dodatkowy

Mumer

Data wystawienia od  Data wystawienia do

Elzo0 | [Oemens o

LE Al - Arkusze Inwentaryzacyj

-LE] RI- - RéZnice Inwentaryzacyj
& Inwentaryzacy|

LAl za - Zaméwienia
>

g Serwis pojazdiw

Sprzedaz czesci

535 Magazyn serwis

%3 Magazyn gléwny

e R 08 | R B i

Status

| Numer

i 1?@}@@;09
fo.. 2/BS/MEY]0E
fo 3fASMGY/0E
2/asiMGY[07

| Dat;
200

| Uwagi.

spis wykonano po zmianie na stanawisku kierownika

T mag, sierpien 2009 r

2008-12-31  spis stanu mag. na koniec 2008r,
2008-12-10  spis filtrdw oleju grudziern 2008
2007-12-31  spis stanu mag. na koniec 2007r

spis preeprowadzona w dniach 27-31 grudnia 2008
spis filkrdw olejowych w pomieszczeniu 2 olejami

spis przeprowadzono w dniach 27-31 grudnia 2009

Dodaj

Edytuj
Pokai

S [

Konfiguracia kolumn

Prazywrdf dokument

I | >

Rekorddw: 5 Zaznaczonych: 1

Drukuj etykiety towarowe

T:16ms Hui

ra_alfa

Utwdrz czesciomy A5

wi kszym od zera. Stan magazynowy towaréw przed spisem jest okre lany na dzie , ktéry zosta wybrany przy tworzeniu
arkusza w polu ,Data spisu” Je li spis ma zosta ustalony na inny dzie , nale y zmieni

B AS - Arkusz Spisu z Natury - Edycja

dat spisu w dokumencie a

- _
M S - Arkusz Spisu 2 Natury - Edycja

dokumentéw Al drukowane s

nast pnie wprowadzaj je w programie do dokumentu Al .

arkusze, na ktérych pracownicy nanosz

- : Podstawone Inne
Podstawowe | Inne
Dotaczone dokuimenty
e ek Arkusze inwentaryzacyine Dokumenty réinic inwentaryzacyimyeh
 — i = ; e Typ | e dok, | Data spisu_ | Opis [al| e [ dok. | Datawyst, | wart, nettn | Wart, biutto |
Tumer Opis | spis stanu mag. na koniec 2008, || iystawit Data spisu | 2008- Al EALMS/09 2008 03, Fikry |
Uwagi | spis przeprowadzono w dniach 27-31 grudnia 2008 [ anu
Towary
| Lp | Grupa | Padarupa | Mazwa | Nt katalog. .. | Indsks | Hasé pocaatkowa | Tlodé 2e spisu |
|1 12 UKk, ham 01. KlockifTare... 21436 17,0 KLOCKIHAM 0986461119 01 01 0021 4
21 i | KlockifTare ., 20341 18,3 KLOCKTHAM 0356468410 Iz ] 1] | &
|3 12 Ud, - .« Klockif Tarc 1463 18,0 KLOCKI HAM 0986467720 02z 9 ) | 2 == , = T TR
4 02 Swiecez.. 03, Trzvelektr... HRFMPP+SWIECA SUPE.., 0242235916 01010015 3 el | Emmen) BOUell WD NN  Domysina cona R | Ostatnia cona : ) SIS WS
|5 12 UM, ham... 01, KlockifTarc,., 21154 19,5KLOCKIHAM 0986461766 01010023 1 Wiykazy
6 12, Ukh ham... 01, KlockifTare... Klocki hamulcowe 21368 0986 460... 0101 0020 4 Wykaz roznic inwentaryzacyjnych [ [| Wrkaz roznic dla poz. s veypsirionych [Wyduiet]]  Reiestr nadvyzek magazynowych Wyt
7 07 Sinikele.. 02 Udadzapt.., PRZEWODY'WHBSS45.. 0986356854 01010019 9 ) o )
& 07, Sinikele.,, 02 Udadzapt., Przewody zaptonowe 0986 356,,, 01010013 12 Nekhths
9 02 Swiecez.., 02 Dwoelektr... Swieca zaptonowaBosc.., 0241229, 0101005 23
10 02, Swiece 2., 02, Dwouelektr. .. Swieca zaptonowa Bosc... 0241 229,., 0101011 i0
11 02 Swiecez... 02 Dwuelekkr... Swieca zaptonowa Bosc... 0242 229.., 0101 004 17
12 12, Uk ham... 01 KlockifTarc... Tarcze hamulcowe Brembo  09.5734.10 01 01 0010 4
13 04, Wycera,., 0L Standard WYCIERACZKA ECO 45, 3397004,,, 01010012 21
14 02, Swiece 2. 03 Trayelektr... Swieca zaptonowaBosc... 0242235, 0101003 9
15 02, Swiecez.. 03, Trayelektr... Swisca zaptonowaBosc... 0241229, 0101006 12
16 02, Swiecez... 03, Trzyelektr... Swieca zaptonowa Bosc.., 0241 229,,, 0101008 13 ) (RlE ] T EETET e (e
2 E » Diukui | [ S Poddiad |m k| | zako | z =
17 02, Swiecez... 03, Trayelektr... Swieca zaptonowa Bosc... 0242229... 0101009 11 Gl SSee]  reocesn  [lEsE]  ([EEEmEERGE] Oou Sl |l
18 02. Swiecez... 03, Trzyelekkr... Swieca zaptonowa Bosc... 0241 240... 0101010 13 T
19 07, Sinikele... 02, Ukad zapt... Przewdd zaptonowsy Bosch 0986 357.., 01010011 17 kgl =
20 12, Uk ham... 0L, KlockifTarc... Klodkd hamulcowe GDE1330 01 01 0008 3 szt, H H H H
21 12, UK. ham... 01, KlockifTarc,., Klocki hamulcowe TR GDE455 a1 01 0003 4 szt, | naSt pnle nacisn prZyCISk "Od wie
| € » . ” . . . . .
_ — - - = = list ” znajduj cy si wdolnejcz ciokna.
| Ubwdrz arkusz AL || Cdéwiez liste ] Szukanie tozone ! [#] ey dwiet] bylka =0
. . Z
Aby  przeprowadzi spis  towarow
| & Dukyj Q Podglad | Pozycie #1 | Hlose sztuk | | Zakoricz inwentaryzacie | [l orukwj W Zapisz || B3 Anuhi | ZnaJduJ Cych w dok AS, tWOrZymy
L L J J i J .
Arkusze  inwentaryzacyjne (Al). Z

faktyczny stan magazynowy towaréw, a

Dokumenty AS powinny by tworzone przez osoby posiadaj ce konkretne uprawnienia np. w a ciciel firmy, kierownik
magazynu itp.. Dost p do Arkuszy inwentaryzacyjnych (Al) b d mieli pracownicy o mniejszych uprawnieniach np.
pracownicy sklepow, dzia éw cz ci, osoby obs uguj ce magazyn.
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2. Tworzenie Arkusza Inwentaryzacyjnego (Al).

Arkusz Al tworzymy za pomoc przycisku Utworz arkusz Al (dost pny w dolnej cz ci okna zak adka podstawowe).
Mo na tak e utworzy arkusz Al nie powi zany z dok. AS (z poziomu listy dok. Al), a nast pnie do czy go do dok. AS
za pomoc przycisku Do cz z poziomu zak adki Inne w sekcji Do czone dokumenty.

2.1. Wprowadzenie towarow do arkusza inwentaryzacyj  nego.

Tworz ¢ Arkusz Inwentaryzacyjny Al mo emy ustali , jakie towary maj znale si na tym arkuszu. Istnieje mo liwo
utworzenia wielu arkuszy Al zawieraj cych towary wg okre lonych grup (np.: Filtry oleju, wiece zap onowe) lub wg
lokalizacji (np. Strefa 2 Rega 5; Rega 7 P6 ka3,itp). Utworzenie arkuszy z podzia em na grupy towarowe lub lokalizacje
umo liwi wykonanie spisu z natury w kilku etapach, nie blokuj ¢ sprzeda y caego asortymentu. Po wyborze opcji
automatycznego tworzenia pozycji wype niamy arkusz przyciskiem ,Utwo6rz”. Okno wyboru towaréw do arkusza Al zosta o
przedstawione poni e;.

Je li nie wybierzemy konkretnej lokalizaciji

Wprowadzanie pozycji do arkusza

lub  grupy/podgrupy, arkusz zostanie

Grupa |Dowolna A4 Lokalizarcja od |Dowolna w | utworzony dla caego asortymentu

Podgrupa | Dowalna v | Lokalizacjado | Dowaolna v znajduj cego si  na magazynie. Opcja
Kod EAN | Wszysthie bowary v .nwentaryzacja r czna” powinna by

[#] trwentaryzacia reczna (wypetnia kolumne stan ze spisu) stosowana w przypadku gdy spisujemy stan

[(Jtrmentaryzacia czytrikism koddw (nie wypetnia kolumny stan ze spisu) rzeczywisty towaru za pomoc papierowych

‘COpcje dodatkawe »> Ubwirz arkuszy Al oraz metek inwentaryzacyjnych.

W tej opcji jest wype niana kolumna ,Stan ze

spisu” co zapewnia nam szybsz i sprawniejsz inwentaryzacj poniewa przy wpisywaniu standéw rzeczywistych z
arkusza papierowego do programu, edytujemy tylko pozycje, dla ktérych stan magazynowy w programie jest niezgodny
Zrzeczywist ilo ci towaru.

Je li podczas inwentaryzacji stosujemy czytniki kodéw kreskowych lub kolektory danych powinna by stosowana opcja
JInwentaryzacja czytnikiem kodéw”. W tej opcji kolumna Stan ze spisu nie jest wype niana poniewa uzupe niamy ten
dane na bie co podczas spisywania stanéw magazynowych za pomoc czytnika kodéw kreskowych.

R v zanieu sz G kinea W opcjach dodatkowych mamy mo liwo

wybrania funkcji ,Uwzgl dnij towary ze
Grupa |03. Filtry v| Lokalizacia od |Dowolna V| stanem zerowym” — uwzgl dniamy wtedy na
Podgrupa | Lokalizacia do | Dowolna v arkuszach roéwnie te towary, ktorych nie
Kod EAN | Wszystkie bowary v powinno by na stanie magazynu. W/w
[¥] trwentaryzacia reczna (wypetnia kolumne stan ze spisu) funkcja powinna by stosowana tylko przy
[Jirwentaryzacia czytrikiem kaddw (nie wypetnia kolummy stan ze spisu) spisie ma ej |iCZby towarow np. o du ej

[ Uwzglednij kowary ze stanem zerowym, warto ci.
[CIMie weyswietlai kolummy ilost poczatkowa na liscie bowardw dok, A Nale y pami ta, e w czenie tej fUI’liji
Lkncedo s Rl mo e spowodowa , e na dokumencie Al

pojawi si nam bardzo du ailo towaréw z
pozycjami, ktore zakupiono i sprzedano tylko jeden raz. np. dla 20 tys. towaréw wydruk takiego dok. Al zajmie oko o 700
stron A4.

Uwaga: W przypadku wi kszej liczby kartotek towarowych (pow. 1000), nie z aleca si u ywania funkcji
,Uwzgl dnij towary ze stanem zerowym” poniewa mo e toznaczniewydu y iutrudni inwentaryzacj

W opcjach dodatkowych jest rownie dost pna funkcja ,Nie wy wietlaj kolumny ilo  pocz tkowa na li cie towarow dok.
Al", ktéra pozwala ukry na li cie dokumentu Al stan towardw przed spisem (stan magazynowy z programu). Stosowanie
tej funkcji zalecane jest rownie tylko w przypadku maej ilo ci pozycji na dok. Al, poniewa weryfikuj ¢ stany
magazynowe w dok. Al b dzie wymagana edycja wszystkich pozycji réwnie tych dla ktérych stan magazynowy na
dokumencie Al jest zgodny ze spisem na wydruku.
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2.2 Wprowadzenie stanéw magazynowych do arkusza inw  entaryzacyjnego po spisie z natury.

W zale no ci od wybranej metody przeprowadzenia inwentaryzacji (inwentaryzacja terminalem radiowym, czytnikiem
kodow lub inwentaryzacja r czna) nale y wybra jedn z opcji przy tworzeniu dok. Al oraz przyj odpowiedni sposéb
spisywania stanéw magazynowych do arkusza Al.

R czny spis stanéw magazynowych  — wykorzystujemy w przypadku braku kodéw kreskowych EAN na
towarach znajduj cych si w magazynie.

Spis stanéw magazynowych przy u  yciu czytnika kodow kreskowych -  wykorzystujemy w przypadku gdy na
towarach znajduj cych si w magazynie s dost pne kody kreskowe EAN i firma posiada czytnik w/w koddw.

Spis stanéw magazynowych za pomoc kolektora danych - wykorzystujemy w przypadku gdy na towarach
znajduj cych si w magazynie s dost pne kody kreskowe EAN i firma posiada w/w kolektor danych .

R czny spis stanéw magazynowych przy cz ciowym u yciu czytnika kodéw kreskowych lub kolektorow
danych — wykorzystujemy w przypadku gdy kody kreskowe EAN s dost pne tylko nacz ci towaréw
znajduj cych si w magazynie.

Spis stanéw magazynowych za pomoc etykiet inwentaryzacyjnych.

2.2.1 R czny spis standbw magazynowych.

Po utworzeniu w programie arkusza Al nale y go wydrukowa i przyst pi do r cznego spisywania towarow
znajduj cych si w magazynie.

CDhs Magazyn serwis
MIP BB90017291

Arkusz Inwentaryzacyjny
Data spisu; 2009-12-31
L. Mrkatalogowy Ind eks Mazws Jim St ze spisu
1 0 242 228 652 o101 oo wieca zaptonowa Bosch HREOPP15Y =z,
2 0 242 220 648 0101 D002 Swieca zaptonowa Bozch FGREKQED 2.
3 0242235916 01010014 HRTMPP+SUIECA S UPER PLUS ZESTA 2.
4 0 242 229 GOG 0z 01001 Swieca zaptonowa Bosch FRELOCY s,
4 0242 235 604 0z 0 ooz Swiece zaptonowe Bosch HR7MPP 22U =,
G 02422364511 0201 o0 Swiece zaptonowe Bosch WR 7OC =,
7 0 242 229 654 0201 004 Swiece zaptonowe FLRELOHU 2.
£ 0242229880 0201 o0a WREDC+ SIFECA SUPER PLUS ZESTA 2.
] 02412 29353 0% 02 001 WIEOC B4 S ECAZAPEONOIA sa.
10 02472 25908 02 02 001 HR7OC+5ECA SUPER PLUS ZESTAN sa.
1" 0242235012 02 02 002 FRYDC+SWMIECA SUPER PLUS ZESTAN 2.
pric} BO 0250202045 02 06 001 SUIECAZARDMA BOSCH - MERCEDES-BENZ 2.
14 03K ME SN 0% 06 001 SUIEC A ZAP LOH D&, WiidAC =,
24 0 247 235 G666 0% 06 002 SWIECAZAPLONOWMYA FRTD+ +2 sa.
26 D 242 235 66T 02 D6 D02 SWIECAZAPLONOWA FRTD4Y +11 2.

Uwagi:

Podpis spisujgcego

[ I # $ % &



ver. 2.4 2009-12-31 Stronanr: 6

@ Integra

tusinass somware.

Ml Al - Arkusz Inwentaryzacyjny - Nowy

‘Whasciwosc

Diane dokumenty

Mumer Opis \ 0z, Swiece zaptonowe Wityskawit Zakonczony
Unagi | | Dataspisu [ z005-11-08 v | Dl aruowany
Tiowaty
| Lp | Grupa | Padgrupa | Nazwa | My katalogowy | Indeks | ot paczat. [Tosé o [am [~
1 0z, Swiece zaptono... 03, Trzyelekkr... Jwieca zaptonowa Bosch HRS.., 0242 229652 01010001 5 5 sz,
2 02, Swiece zaptono... 03, Trzyelekkr... Swieca zaptonowa Bosch FER... D242 229645 0101 0002 16 16 sz,
3 D2, Swiece zaptono... 03, Trzyelekkr... HR7MPR+SWIECA SUPER PLUL., 0242235916 01010015 g g sz,
4 02, Swiece zaptono... 01, Jednoelek... Swieca zaptonowa Bosch FREL... 0242 229606 0201001 7 7 szt
| & 02, Swiece zaptono... 01, Jednoelek.., Swiece zaptonowe Bosch HR7.., 0242235604 0201002 g 6 szt
6 02, Swiece zaptono... 01, Jednoelgk... Swigce zaptonowe BoschWR ... 0242235511 0201003 15 15 sz,
7 02, Swiece zaptonao... 01, Jednoelek... Swiece zaptonowe FLRSLD+ 0242 229654 0201 004 13 13 sz,
8 02, ?wiece zaptono... 01. Jednoelek... WREBDC+ SI’WECA SUPER PLL... 0242229850 02 01 005 15 15 szt,
9 0z, %wiece zaptona,.. 02, Dwoelekkr.,,  WSDC SB4 SWIECA ZAPLONG, ., 0241229853 02 0z 001 & & szk,
1. 02, %wiece zaptono... 03, Trzyelekkr... HR7DCHSWIECA SUPER PLUS ... 0242235908 02 03001 10 10 szt
1, 02, ?wiece zaptono.., 03, Trzyelekkr.,. FR7DCHSWIECA SUPER FLUS ... 0242235912 02 03 002 5. 2 szk,
1, 0Z, ?wiece zaptono,.. 03, Trzyelekkr,,. WREDCHIWIECA SUPER PLUS.., 0242240549 02 03 003 ¥ ¥ szk,
1, 0z, §wiece zaptono,.. 03, Trzyelekkr.,. FREDCK+SWIECA SUPER PLU... 0242229654 02 03 004 i 7 szk,
1. 02, §WIECE zaptono... 03, Trzyelekkr.,. FR7DPP+SWIECA SUPER PLU... 0242235918 02 03 005 4 4 szt
1. D2, Swiece zaptono.,. 03, Trzyelekkr... FLRSLDCU SIWECA SUPER PL... 0242229878 02 03 006 9 9 sz,
1. 02, Swiece zaptono,.. 03, Trzyelekkr,.. WR7ZBCH+SWIECA SUPER PLUS,., 0242235911 0z 03 007 11 11 sz,
1, 02, Swiece zaptono,.. 03, Trzyelekkr... FRIDCA+SWIECA SUPER PLU,.. 0242235913 0z 03 003 9 9 szb |
4 mm Fedee ecleme AR Temeelalie AT TS CTESA SRER PET e pusp Ei
ES i ' >
'\Wyzerui Rigwypetnione ’l. | Cdéwiez liste f Szukanie Zozone Q. | Dodaj |

Drukowane informacie
[arupa []rodgrupa Mazwa Nr kat. Indeks  []Tlosé poczatkowa Im

[ l5krdt [ JLokalizacia [ ]Producent [ JKod EAN

M Towar - Edycja

(& Duki | (S Bodgad]  Pozyee: 25 EEs) Bt waaziwosa
Towar
Grupa
Po potwierdzeniu wpisanej ilo ci przyciskiem Podgrupa

-ENTER” program automatycznie przejdzie do
nast pnej pozycji arkusza inwentaryzacyjnego.
Ponowne wci ni cie przycisku LENTER”
wy wietli okno po rednie dla kolejnej pozycji. W
ten spos6b mo emy szybko edytowa po kolei
wszystkie pozycje arkusza inwentaryzacyjnego.

My katalogomwey
Indeks

Mazwa

Tlosé szt,

Po wype nieniu  wydrukowanego
arkusza inwentaryzacyjnego
rzeczywistymi stanami towaréw na
magazynie, nale y przej do
programu i uzupeni ilo ci dla
towarow w arkuszu
inwentaryzacyjnym przez
wype nienie  kolumny llo Aby
wpisa wa ciw ilo danego
towaru z wype nionego wydruku
arkusza inwentaryzacyjnego,
nale y dwukrotnie na ni klikn

Wy wietli si okno po rednie z
mo liwo ci wprowadzenia

rzeczywistego stanu mag. dla danej
pozyciji.

[ Y

I Zapisz

M Al - Arkusz Inwentaryzacyjny - Nowy

Whasciwoscl

Dane dokurmerntu

Kolektor danyeh (beta)

Humer Opis | 02, Swiece zaptonowe Wiyskawit Zakoriczony
Uwagi | | Dataspisu | 2009-11-06 v | [l anulowany
Towary
| Lp | Grupa | Podgrupa | Nazwa | i katalogowy | Indeks | Hosé poczat.. | Tosé ... [ Im: |~
|1 02, Swiece zaptono... 03, Trzyelektr... Swieca zaptonowa Bosch HRS... 0242 229652 0101 0001 5 5 sz,
2 02, Swiece zaptono... 03, Trzyelekkr... Swieca zaplonowa Bosch FGRL.. 0242 220645 01 01 0002 16 15 szt
3 02, Swiece zaptono... 03, Trzyelekkr... HRIMPP+SWIECA SUPER PLU... 0242235916 0101 0015 g g szt,
4 02, Swiece zaptonn,,, 01, Jednoslek.,. Swieca zaptonowa Bosch FREL.,, 0242 220606 0201 001 7 7 szk,
|5 o2 Swiece zaptana,,, 01, Jednoelek,,,  Swiece zaplonowe Bosch HR7,,, 0242 235604 02 01 002 6 o7 szt
6 02, Swiece zaptono,,, 01, Jednoelek,.. Swiece zaptonowe Bosch W .., 0242 235511 02 01 003 15 15 sz,
7 0z, Swiece zaptono.,, 01, Jednoslek,..  Swiece zaptonowe FLRELDAH 0242 229654 0201 004 13 13 szt
g 02, Swisce zaptono,,. 01, Jednoelek...  WRESDC+ SIWECA SUPER PLU.., 0242229830 02 01 005 15 15 szk,
9 02, Swiece zaptono.,., 02, Dwuelskkr.,. WSDC SB4 SWIECA ZAPLOND, .. 0241229853 0z 02 001 6 & sz,
1. 02, Swisce zaptono... 03, Trzvelekkr... HRIDC+HSWIECA SUPER PLUS ... 0242235908 0z 03 001 1 12 szk,
1, 02, Swiece zaptono.., 03, Trzvelektr.., FRIDC+SWIECA SUPER PLUS ... 0242235912 0z 03 002 9 9 sz,
1. 02, Swiece zaptono... O3, Trzyelektr,., WREDCHSWIECA SUPER PLUS.., 0242240549 02 03 003 7 7 szk,
1, 02, Swiere zaptona... 03, Trzyelektr... FRBDCK+SWIECA SUPER PLU... 0242229884 02 03 004 ¥ 7 szk,
1. 02, $wiece zaptono... 03, Trzyelekkr... FR7DPP4+SWIECA SUPERPLU... 0242235918 02 03 005 4 4 szt,

Szukanie ztozone Q‘

Drukowane informacie

[Oarupa [rodarupa Mazwa Nr kat, Indeks [1Tloéé poczatkowa am [lskeét [JLokalizacia [JProducent []kod EAN

—
i & Dk
e

- e - (et e | [F]Blokuj spisywane towary e | 1 = i |
.\E% Podglad | Paozycie: 26 _,_Ilnsc sztukJ_ [ 6viblakis Episyiane towary | Zakoricz |:_ W Zapisz ||,:_ e Anul

Uwaga:
Aby spisuj cy stan magazynowy nie sugerowa si tym, jaka powinna by ilo
towaru znajduj cego si w magazynie, nie zaleca drukowania stanu pocz tkowego,

towaru, tylko wprowadza ilo

W mniejszych firmach z niewielk
ilo ci towardw i w sytuacji gdy np.

spis sporz dza wa ciciel firmy
mo na wydrukowa na Arkuszu
Inwentaryzacyjnym ilo

pocz tkow towaru. W takich
przypadkach ma  konieczno ci

wpisywania ilo ci dla pozycji, w
ktorych stan rzeczywisty towaru w

magazynie zgadza si z ilo ci
pocz tkow towaru zapisan w
programie.

rzeczywist

$ %
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1.2.2 Spis stanéw magazynowych przy u  yciu czytnika kodéw kreskowych

W przypadku, gdy kartoteki towaréw posiadaj wprowadzone kody EAN (kody
kreskowe), mo liwe jest bardzo szybkie ustalenie rzeczywistych stanow
magazynowych przy u yciu czytnika kodéw kreskowych. W takim przypadku
podczas tworzenia dokumentu Al wybieramy opcj Inwentaryzacja czytnikiem
kodow.

Wprowadzanie pozycji do arkusza

Grupa |Du:uwu:ulna v| Lokalizacja od |Du:uw0|na
Podgrupa |Dl:uwu:ulna v| Lokalizacja do |Du:uw0|na
Kod EAN |Wszystkie Eowary v|

[ ]Inwentaryzacia reczna (wypetnia kolumne stan ze spisu)

I Inwentaryvzacia czytnikiem koddw {nie wypetnia kolumny skan ze spisu) I

‘Oprie dodatkowe =3 i

Zeskanowanie kodu kreskowego automatycznie edytuje pozycj =z towarem na dokumencie Al ustalaj ¢ ilo
spisywanego towaru na 1. Kolejne skanowanie tego samego kodu kreskowego powi ksza ilo tego towaru na dok. Al.
Po zeskanowaniu kodu odpowiedni ilo razy (odpowiadaj ¢ ilo ci towaru na magazynie), skanujemy nast pny towar,
a program automatycznie przechodzi do odpowiedniej pozycji towarowej na arkuszu.

B A] - Arkusz Inwentaryzacyjny - Nowy :;@ Z|

~ whasciwosci

Dane dokurentu Kolektor danych (beta)
Murmier Opis | 02, Swiece zaptonowe | wystawit | Marcn Majchrzal Zakonczony f
Uwagi | | Data spisu lW? [ anulowarsy
Towary
Lp | Grupa: | Podgrupa | Nazwa | Mt katalogowy | Indeks | Tost poczgth,.. | Hosc ze spisu | m
1 02, Swiece,., 03, Trzuelekt,,, ﬁwieca zaptonowa Bosch HRE,,, 0242 229652 01 01 0001 5 L
2 02, Swisce.,. 03 Trzyelskt.. Swieca zaptonowa Bosch FGR... 0242229648 01 01 0002 16 15 .=zk,
f I ﬁwiece... 03, Trzyelekk,.. HR?MF‘P+SW1ECP. SUPER. PLL,,, 0242235916 01 01 0015 ] g szh
4 02, Swiece... 01.Jednoels... Swieca zaptonowa Bosch FREL.., 0242229606 02 01 001 7 ¥ E2k;
5 02 Swisce... 01, Jednoels,,, Swisce zaptonows BoschHR7.., 0242235804 0201 002 B 6 szb L
6 02, Swiece... 01, Jednoele. .. Swiece zaptonowe Bosch WR ... 0242235511 02 01 003 15 15 szl
F Ak i §wiece... 01, Jednosle. .,  Swiece zaptonowe FLRELEHHL 0242 229654 0201 004 15 13 gk
8 02, Swiece,

01. Jednoele,.. ‘WREBDC+ STWECA SUPER PLU... 0242229880 02 01 005 147] 15 szt

1E!

=

" 'y Iy i
0z 03 001 1 szk,

1. 02.5wiece... 03 Trzyelekk... HR7DCHSWIECA SUPER PLUS ... 0242235903 a0

1. 02, Swiece,.. 03, Treyelekk.., FR7DC+SWIECA SUPER PLUS ... 0242235912 0z 03 002 9 gk
1. 02, Swisce... 03, Trzyelekr.., WREDC+SWIECA SUPER PLUS, .. 0242240849 0z 03003 7 szk,

1, 02, Swiece,.. 03 Trzyelskk.., FRODCK+SWIECS SUPER PLUL.. 0242229864 02 03 004 7 szk,

1. 02, Swisce... 03, Trzyelekt.., FR7DPP+SWIECA SUPERPLU... 0242235913 0z 03 003 4 szk,

1. 02, Swisce,.. 03 Trzyelekt.., FLRSLDCU SIWECA SUPERPL... 0242229873 0z 03 006 9 szk,

1, 02, Swisce.,. 03 Trzvelekt.., WR7BCHSWIECA SUPER PLUS,., 0242235911 0z 03 007 11 szk,

1, 02, S:wiece... 03, Trzyelskk.., FRYDCA+SWIECA SUPER PLU... 0242235913 0z 03 008 9 szb
1 O FCiadim - A0 Toeomlal IR T 7 CLTE A CLinrn T et Lala el s L ] [t Nat ] 14 ——
£ ¥

| R
[Wyzeruj niewype#niogs_‘! Lgdéwiez‘ !!iti_j Szukanie ztozone | a;l l DadaLJ I_E,El.ﬁtfl_j LEE_J Ll:lfyﬂlj"_]

Drukowane informacie

[Jarupa [JPodorupa [#lnazwa Mr kat, Indeks  []1loéé poczatkowa I [lskrdt [JLlokalizacia [ Producent [ Kod EAN

I.-'IH Diruiku ”qy Endglqdl Pozvije: 26 |Ilns'c' sztukl ggﬁéiﬁiﬁ:&i;ﬁﬁzxmy | Zakoricz ] |I1' £apizz “ Al ]

o

P I # $ % &
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1.2.3 Spis stanéw magazynowych za pomoc kolektora danych (Motorolla / Symbol MC 30xx)

W przypadku, gdy do inwentaryzacji wykorzystywany jest
kolektor danych, podczas tworzenia arkusza Al nale y
wybra opcj ,Inwentaryzacja czytnikiem kodoéw” oraz
ewentualnie wskaza lokalizacj lub grup towarow , ktéra
b dzie spisywana.

Istotne jest, aby do takiego arkusza wprowadzone zostay
tylko towary zawieraj ce kod EAN (kod kreskowy). Dla
towaréw bez kodéw EAN wymagane b dzie utworzenie
odr bnych arkuszy spisowych i przeprowadzenie r cznego
spisu tych towaréw.

Wprowadzanie pozycji do arkusza il Po utworzeniu arkusza Al nale y wykona
— | eksport pozycji w nim zawartych do interfejsu

Grupa |Dowo|na v| Lokalizacia od |Rega| 1 Pétka 1 vl kolektora danych. W tym celu nale y nacisn
Padgrupa | Dowolna v|  Lokdizaciado |Regal ¢ Pétka 3 vl przycisk Eksportuj i wskaza lokalizacj w ktorej
Kod EAN | Tawary 2 kdem EAN = ma by zapisany plik eksportu.

[Jinwentaryzacia reczna {wypetnia kolumne stan ze spisu) ) )
Irwentaryzacia czytrikien koddw (nie wypetnia kalumny stan ze spisu) Tak wyeksportowany plik mo na zaimportowa

do interfejsu obs uguj cego kolektor danych.

Opcje dodatkowe ==

Aby wprowadzi do kolektora kartoteki Ll Al o et e

towarowe ze stanami magazynowymi |- "fescies |
z danego dok Al nale y Wybra w Dane dokumenty - N Folekkor darych
i T K ' R Humer Opis | 2. Swiece zaplonowe | wystawit Marcin Majchirzak Zakoriczomy | Eksportui ]
interfejsie opcj  ,Eksport do skanera —_— o :'_ :
Uwagi | | Data spisu | 2009-11-06 v| [ arulowary ! Imnporkuj
i wskaza wa ciwy plik
Tawwary
wye kSpOI’towany z dok. Al. Lp | Grupa | Podgrupa | Mazwa | M katalogowy, | Indsks | Tlodé poczatk... | Ilogé ze spisu dm 4
1 02, Swiecs.., 03 Trayelekt.| $wieca zaptonowa Bosch HRS,,, 0242 229652 0101 0001 5 5 &gt
H H H H H 2 02 Swiece... 03, Trzvelekt... Swieca zaptonowa Bosch FGR... 0242 229645 0101 0002 16 15 szt
SpOWOd uJe to Zaplsanle w paml Cl 3 m2, $wiece. 03 Trayelekt, . HR?MPP+SW1ECA SUPER PLLL,., 0242235916 0101 0015 8 szt
H 4 02, Swiece.., 01, Jednoele,., Swieca zaptonowa Bosch FREL,., 0242 229606 0201 001 7 szt
kOIektora kartOtek tOWarOWyCh | 5 B2 $wiece. 0L, Jednoele, $wiece zaptonowe Bosch HR7,,, 0242 235604 0201 002 &
P . . 6 0Z Swiece... 01.Jednoele... Swiece zaptonowe Bosch WR ... 0242235511 0201 003 15
umo liwi przeprowadzenie Spisu 7 02 Swiece... 01, Jednoele... Swiecezaplonowe FLRELO4L 0242223654 0201004 13

' = 42

towarow znajduj cych Si w
magazynie. llo  spisanych towaréw
jest przechowywana w pami ci

+ Swiece, + Trzyelekt, + o 0242 2
02, Swisce,.. 03, Trzyelekt,.. FRPDC+SWIECA SUPER PLUS ... 0242235912 0203002 9 szt —
02, Swisce... 03, Trzyelekt... WREDC+SWIECA SUPER PLUS... 0242240343 02 03 003 7
02, Swiece.,, 03, Trzyelekt,., FREDCH+SWIECA SUPER PLU.., 0242229884 0z 03 004 F
0z, $wiece. .. 03. Trzyelekt... FR7ZDPP+SWIECA SUPER PLU... 0242235918 02 03 005 4 szt,

9
1
9

R e

kolektora. 02, Swiece... 03, Trzvelekt... FLRELDCU SIWECA SUPER PL... 0242229878 0203006 szt
02, Swiece... 03, Trzvelekt... WR7BCHSWIECA SUPER PLUS... 0242235911 0z 03 007 1 sak,

. . oz, $wiece... 03, Trzyelekt,., FR7DCx+SWIECA SUPER PLU.,, 0242235913 0203008 szt
Po  zako czeniu spisu nale y e R R i R i S
zaimportowa spisane ilo ci z pami ci [[Wyzruj mewypetnione | [ odsn -

. : - Interfejs kolektora danych

kolektora do dok. Al wykorzystuj c Drukowans informacie i L ¥
przycisk ,import ze skanera”. Podczas || Do Dlessawss Elnseeaf | Administracia =T ¥
tej operacji tworzony jest

= 1

automatycznie plik z danymi, ktory ENTTRIEN T
nale y zaimportowa do danego dok. Al.

‘ Eksport do skanera ‘

W arkuszu inwentaryzacyjnym Al import spisanych towarow Imipart ze skanets

nast pi po naci ni ciu przycisku Importuj oraz wskazaniu
odpowiedniej lokalizacji pliku.

Na podstawie informacji zawartych w pliku, w dokumencie Al

zostan ustalone stany magazynowe wprowadzone
podczas spisu towaru znajduj cego si w magazynie.

P I # $ % &
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1.2.4 Spis stan6w magazynowych za pomoc etykiet inwentaryzacyjnych.

Podstawowy | Dodatkowy

W programie Integra 7 zostaa wprowadzona mo liwo  drukowania
Sakene slozone Grups podgrupa wiesegony  SYKiEt dla kartotek towarowych. W celu przeprowadzenia spisu z
\ | [pondna v [powalna v wykorzystaniem etykiet, nale y je wydrukowa dla poszczegoélnych
Grupa | Podgrupa | tir katalogowy | Indeks towarow w ilo ciach takich jakie s w programie. W tym celu nale y

02. Swiece zaplonowe 01, Jednoele... 0242 229 606 0201 001 . . . - . . z .
— e wybra odpowiedni magazyn i wy wietli list towarow. Nast pnie

02. Swiece zaphonone 01, Jecnocke. B8 trzeba zaznaczy kartoteki, dla ktérych b d drukowane metki. Mo na
S to wykona np. przy u yciu kombinacji klawiszy ,Shift+Page Down” lub
02. Swiece zapfonowe 01. Jednoele. .|

02. §wiece zapionowe 03, Trzyelekt. [EV RPN LShift” + lewy przycisk myszy. Wywo anie funkcji wydruku etykiet

02. Swiece zaplonowe 03. Trzyelekt. Dopasyj szerokoéé kalumn

02 e e 05 Tovecc, [ dost pne jest z menu kontekstowego (prawy przycisk myszy).

02. Swiece zaplonowe 03, Trzyelekt.
02. Swiece zaplonowe 03. Trzyelekt.

Po wybraniu funkcji ,Drukuj etykiety adresowe” pojawi si okno

02. Swiece zaphonawe. 0. Trayelext. [k po rednie, w ktorym domy Inie s ju ustawione ilo ci drukowanych
02. Swiece zapfonowe 03. Trzyelekt. Rezerwuj towar . . .
e | DE—— etykiet zgodne ze stanem magazynowym w programie (kolumny llo i
0215 icce zaplonone 03 Trayelcict M T L Druk). W celu rozpocz cia wydruku etykiet nale y wybra przycisk
02, Swiece zaphonowe 03. Trzyelekt. Drukuj etykiety towarowe Drukuj .

03. Filtry 01 Oleju [

03. Filtry 01, Oleju 0451103318 0301 002

03, Filtry 01, Oleju 0451 103 259 0301 003

Wydrukowane w ten sposéb etykiety nale y umie ci na ka dym spisywanym
towarze w magazynie. Je li po wykonaniu tej operacji pozostan jeszcze wolne
etyklety’ b dZIe to WSkaZyWa 0 na brakl W Drukowaniee‘tyﬁdettm-(ar-:n'(y(.nfEdyc:ja
magazynie. Je li zabraknie wydrukowanych etykiet, | = wimsws |

b dzie to oznaczao, e stan rzeczywisty na | |uma
L . . . | Swisca zapionows Bosch FRELDCE
magazynie jest wi kszy ni stan tych towaréw w TEEETEL Y
kom pUterze ' | ﬂ?ﬁ%ﬁzﬂ;ﬁ: Fsﬂ?iltfpﬁs ZESTA
WRBDC+ SIWECA SUPER PLUS ZESTA
HR7DC +SWIECA SUPER PLUS ZESTAW
FR7DC+SWIECA SUPER PLUS ZESTAW
WREDC+SWIECA SUPER, PLUS ZESTAW

MIP BBA00721 Rl FREDCX +5WIECA SUPER PLUIS ZESTA
FRDPP+SWIECA SUPER PLUS ZESTA
: ; FLRBLDCU SIWECA SLPER PLUS ZES
Rejestnadwy2eKitowrowyEh WR7BC+SWIECA SUPER PLUS ZESTAW 0242235911
D3 SPEU: wmven e eemssem FR7DCX +SWIECA SUPER PLUS ZESTA 0242235913 Z .
HR7MPP+SWIECA SUPER PLUS ZESTA 0242235916 2 2
b Mriatogom ok Waza m stmag

| |
[® | | ustaw | |Przepisz tosc > oruk | |

Takie nadmiarowe pozycje nale y zapisa w wydrukowanym

wcze niej rejestrze nadwy ek magazynowych, a nast pnie
L. cormereoneneson coererenccerererereererrer e eeersonener coen accec wprowadzi do dokumentu Al poprzez funkcj ,Dodaj”. Wiw
"""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" rejestr mo na wydrukowa z poziomu zak adki Inne w dok. AS.

MW AS - Arkusz Spisu z Natury - Edycja

Padstawowe Inne |

Dotaczone dokumerty
Arkusze inwentaryzacyjne Dolumenty roznic inwentaryzacyjnych
Typ [Mrdok, | Dataspisu | Opis L]
03 Al 4(AIMS/09  2009-11-13 02, Swiece 2apfonowe
n
18
19
)
Podpisy wmisji spisowej [Uwérz | [ Dofacz | [[odiare | [ tfo | [Edviw | Domydna censwri+ |ostatriacenaz v | [ mfo | [Edvtuj |
Unagf Wkazy
Wiykaz réznic inventaryzacyinych [\Wyswictl| Wykaz rénic dla poz. rie wypefrionych | Rejestr nacyzek magazynawych (iydruks) |
Notatks

: Wart, pocz. 230593,98 D P . T
= Dby |[ S Podgiad|  Foz: 512 pioteatall | Zakonce inwentaryzacis | Torokn | i Zasise || &3 anui |

P I # $ % &
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1.2.5 Zako czenie spisu towaru w arkuszu inwentaryzacyjnym Al

Po zako czeniu spisu stan6w towarowych w magazynie i wprowadzeniu tych stanéw do arkuszy Al, nale y zamieni jego
status na zako czony. Zmian statusu wykonuje si poprzez naci ni cie przycisku ,Zako cz”. Zako czenie arkusza Al
oznacza, e spisano wszystkie towary znajduj ce si natym arkuszui e nie b dzie onju edytowany.

Je li spis stanéw towarowych w magazynie by przeprowadzony z
wykorzystaniem kodow kreskowych (inwentaryzacja czytnikiem
kodéw lub kolektorem danych), woéwczas przed zako czeniem
arkusza inwentaryzacyjnego nale y ,wyzerowa " stan magazynowy @
dla brakuj cych pozycji. Aby wykona tak operacj nale y

nacisn przycisk ,Wyzeruj niewype nione”. W efekcie dla
niewype nionych pozycji w kolumnie ilo Ze spisu zostanie
wprowadzonailo =0.

Integra

Arkusz nie moze zostac zakonczony.
Malezy ustalic stany wazystkich pozycji na arkuszu
lub zkarzystac z przyciska Wyzerd) nieswsypelnione "

Uwaga! Zako czenie arkusza Al w sytuacji gdy nie wype niono stanu ze spisu

(z magazynu) dla wszystkich znajduj cych si na nim pozycji nie jest mo liwe.

Dla niewypetnionych pozveii w kolumnie
Tllosd ze spisu zostanie ustawiona ilosc =0
IJ&vj pray spisie za pomocg czvknika koddw,
Czy konkynuowad?

Program dzi ki wbudowanemu
systemowi uprawnie pozwala |_- vasduesd |
regulowa dost p do arkuszy Dane dakumerty - i _ otk | me
AI 0 StatUSie ZakO Czony tylkO Murmer <A1 M50 Opis E_DZ. éwiecezaq}onowe | ‘Wyskawit |
wybranym pracownikom firmy.

Uwagi E_Swiece zaptonowe - 5pi v1 [ Anulowany

konany przez J

Towary
Nale y ZWrocl UWﬂg ’ e Lp : Grupa | Podgrupa | Mazwa | Tlosc poczath.. | Tlmsid ze spisu | Jm A
H H 1 02, Swiece.., 03, Trzyelekk,., Swieca zaptonowa Bosch HRE,.. 0242229 652 01 01 0001 5 5 sat,
Zako czenie arkusza AI nie 2 02, Swiece.. 03, Trzyelekt... Swieca zaptonowa Bosch FGR.., 0242 229 648 01 01 0002 16 16 szt
H H A 3 02, Gwiece,.. 03, Trzyelekt... HRFMPPHSWIECA SUPER PLUL., 0242235916 01 01 0015 il g szt
pOWOdee Zmiany stanow 4 02, Swiece... 01, Jednoele,, o Suieca 2antonnua Bosch FRSL___0 247 229 0502 01 001 7 7osh.
: 5 02, Swiere,., 01, Jednoels, , [NFSEee. 6 7ozt
magaZynOWyCh SplsywanyCh & 02, Swiece... 01.Jednoele.. £ 15 15 szt
A ; 7 02 Swiece... 01, Jednosle. 13 13 szt
towarow w prog ramie. & 02 Swiece... 01, Jednoele.. Po zakonczenin dok. dalsza jego edycia nie bedzie mozliwa, 15 15 ezt
9 02, $wiece... 02, Dwuelekt., Czy zakoriczyt arkusz? (3 6 szt
1. 02 Swiece... 03, Trzyelekt. . 10 10 szt
152 §w?ece... 03, Trayelekk,, [ Tak I [ hie g T as2b—
. 1, 02, Swiece.., 03, Trzyelekk.. i 7 szt
Po zako czeniu arkusza Al 1, 02, Swiece.., 03, Trzyelekt. | 7 7 osa
) 1, 02, Swiece... 03, Trzyelekt... FRTDPP+SWIECA SUPER PLU.., 0242235918 0z 03 005 = 4 szt
spisany  stan magazynowy 1, 02, Swiece,.. 03, Trzyelekt, FLRALDCUSIWECA SUPERPL,., 0242229878 0203006 9 9 szt
, . 1, 02, Swiece.., 03, Trzyelekt... WR7BC4+SWIECA SUPER PLUS.., 0242235911 0z 03 007 11 11 szt
towarow jest wprowadzany na 1, 02, Swiece,., 03, Trzyelekt,,, FRPDCH+SWIECA SUPER PLU., 0242235913 0203008 3 9 szt
i ' = e AR TaciedllLL NI T A LA T T R et i i __; i
arkusz spisu z natury i to _ —— = |
| Wpyzeruj nigwypetnions Odswiez list Szukanie ztozone | Dodaj i
poprzez ten arkusz (AS) Gl il 1 e ) L Sl
Drukowane informacie
ustalane s stany magazynowe ;

) Oarupa [JPodgrupa Mazwa My kat, Indeks []Tloéé poczatkowa am []skrét [Jlokalizacia [|Producent []kod Ean
W programie.

Iav. Dk ”—R Eodglqdi Pozycie: 26 IIIos'c' sztuk§ ggtﬂ;ﬂzﬁs&z;:’:zxm l Zakaoricz I I m  Zapisz ” el Anul !

Istotne jest réwnie zwrécenie uwagi na fakt, e towary znajduj ce si na arkuszu Al zostan odblokowane dopiero po
zako czeniu inwentaryzacji (zako czeniu arkusza AS), do tego momentu sprzeda i dostawa tych towaréw jest
zablokowana.

Integra Ll Na arkuszu inwentaryzacyjnym dost pna jest funkcja
. umo liwiaj ca sprawdzenie ilo ci spisanych sztuk oraz

1 TlosE szkuk przed inwentaryzacia: 1582 , . . . . . .
Tlosé sztuk 26 spisii (po Inwentarveacii; 15280 poréwnanie tej warto ci z ilo ci sztuk przed inwentaryzacj .

Okre lenie ilo ci sztuk mo e pozwoli na zaplanowanie czasu
potrzebnego na wykonanie inwentaryzacji.
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1.2.6 Dodatkowe funkcje w Arkuszu inwentaryzacyjnym Al

HIF BB00017201 Magazyn:

Rejestr nadwyiek towarowych

Dt SRS oo

Lp. Wikatkgomy Indeks Nazwa Jm Stmag

1. Rejestr nadwy ek towarowych —su ydo
wydrukowania arkusza, na ktérym mo na odr cznie
wprowadzi informacj o wszelkich nadwy kach
magazynowych, ktére zosta y zaewidencjonowane
podczas spisu. Na podstawie wype nionego r cznie
wykazu mo na doda nadwy ki do arkusza
inwentaryzacyjnego Al, aby po zako czeniu dok. AS T

zosta zwi kszony stan tych towaréw na magazynie.

Fodpisy kemisji spisome]

Unagi

! Program  Edycia  Kartobeki  Dokumenty Raporty  Pomoc

ey du g St = =
Al - Arkusze Inwentaryzacyjne
2. Wydruk etykiet towarowych -Z sossianaty, [Dodstony
. k k Mumer Data wyskawienia od  Data wystawienia do
poziomu menu .on.te stowego T i D ; D = \;_;
dost pnego nali cie dokumentéw Al

| Numer AS | A
dla towaréw bez etykiet mo na TR =
. o OMOWE Zakoriczony IIAS,fSKL,fll,iDQ
wydrukowa metki z nazw , nr yaies | i o
. Pokaz
katalogowym, indeksem, cen towaru *‘f"“szdwrzesuw&nij i g s .
o sun Indcks: 00014242 i i

ora kodem kreskowym. Takie etykiety oopasusaercoscfon | ||||||||“||\||\||\| JLI

u atha] IdentyflkaCJ tOW&rU oraz Konfiguracia kolurmn Cena: 68,712t Cena: 31,33 2 Cena: 31332+
iai i i Frepredokme. R A e Pt
pardzo usprayvnlaj i skracaj | e \IHII\TI\H\\IHHHII\I ||III|I|\\IHH\IH\ JHIIIIIHMHH\NH
inwentaryzacje magazynu Zalecane [ ovsiceyomrane comzies Jshlifede g
jest wydrukowanie tych etykiet przed Dt o it e e T |
Rekordéw: 4, Zaznaczonych: 1 261 Wit 0481 105262

przyst pieniem do spisywania stanéw uunmmmmmm Jm Junumun ]
magazynowych.

Filfr oleju Sosch P330 e i Bgsch PESiR i e oesh P23
Indeks: 02 01029 Indeks: 0201 Indeks: 0201

Nr kat 0451103 309

iy i i

Comn, 22‘(420 Com, zz e Conn seqon

Filf oleju Sosch P3233/1 Filr oleju Bosch P3233/1 Fillr oleju Bosch P3233/1

Indeks: 02 01033 Indeks: 02 01033 201033

Nr kat.: 0451203 233 Nrkat.: 0451 203 233 Nr kat.: 0 4151203 233
:‘1551»1‘:55575 3|1551u umvel J«ssm 085579

Cena: 56,90 24 Cena: 56,90 2t Gena: 56,90 2t

Filr oleju Sosch P3236. il ol Bosch 3230 Filr oleju Bosch P2024

Indeks: 02 01031 Indeks: 020 Indeks: 0201 035

Sie o

Gona 6e7zn "o se7zn Conn: 3309n

Filfr oleju Sosch P2024. Filr lcju Bosch P2056. Filr lcju Bosch P2056.

Indeks: 02 01036 Indeks: 02 01 010 Indeks: 02 01 010

Nr kat: 0 986 452 024 Nrkat: 0451102 086 Nr ket : 0 451 102 056
J‘!&aﬂ“thm') 3'160111‘010%65 Jmaﬂ!‘(ua%uﬁ

Gena: 33,00 24 Gena: 11,202t Cena: 112024
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Gtupa |02, FILTRY

~

Lokalizacis do | Dowalna

<

Podarupa |01, Sleju

Kod EAR | Wszystlie tomary Dotaczanie dokumentu Al

[“]Inwentaryzacia r

[iwentaryzaciacf Dotaczany dokumenk AT zawiera towary znajdujace sig na innych dok, AL
Czy cheesz kankynuawad?

L

Cpeje dadatkows 5

3. Funkcja kontroluj ca powtarzaj cesi towary na
arkuszach Al - W przypadku, gdy na tworzonym
arkuszu Al znajduj si towary wyst puj ce na
wcze niej utworzonym arkuszu Al program
wy wietla komunikat z ostrze eniem o takich
towarach oraz umo liwia wydruk zestawienia z
powtarzaj cymisi towarami.

4. Sortowanie pozycji w arkuszu Al - Domy Inie
program sortuje pozycje w arkuszu Al wed ug
indeksu towaru. W celu sprawnego
przeprowadzenia spisu towaréw takie sortownie jest
najbardziej optymalne, pod warunkiem ze towary
posiadaj naklejone etykiety z w/w indeksem.

W przypadku, gdy spisywany towar nie posiada
etykiet z indeksami towaru, pozycje na dokumencie
Al powinny by posortowane wg nr katalogowych.

Aby zapewni sprawne wprowadzenie spisanego
towaru z wydruku do dok. Al, pozycje na wydruku
arkusza Al powinny by zawsze tak samo
posortowane jak towary na arkuszu Al w programie.

P I # $ % &
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3. Zako czenie inwentaryzacji - wystawienie dokumentu AS

Po przeprowadzeniu spisu stanéw
magazynowych oraz zako czeniu wszystkich
arkuszy Al zaleca si  sprawdzenie r6 nic
powsta ych podczas spisu.

Tak kontrol umo liwia raport  rd nic
inwentaryzacyjnych dost pny na zak adce Inne
arkusz AS. Kontrola r6 nic przed zako czeniem
inwentaryzacji pozwala osobie koordynuj cej
proces inwentaryzacji na szybki dost p do
informacji jakie zmiany stanéw magazynowych
zostan wprowadzone po zako czeniu
inwentaryzacji.

Kolejnym elementem, ktéry zaleca si
wykona przed zako czeniem inwentaryzacji
jest wykaz dla pozycji niewype nionych.

Wykaz ten umo liwia skontrolowanie czy
spisano wszystkie towary znajduj ce si na
arkuszu spisu z natury. Innymi s owy, czy dla
wszystkich  towar6w zostay utworzone
arkusze inwentaryzacyjne. Sytuacja taka
mo e wyst pi , gdy omykowo nie zosta
utworzony arkusz inwentaryzacyjny np. na
jedn z grup towarowych lub lokalizacj .

Nale y zwréci uwag na to, e proces
inwentaryzacji mo e by zako czony jedynie
w sytuacji, gdy wszystkie towary znajduj ce
si na arkuszu spisu z natury (AS) zostay
spisane za pomoc arkuszy Al (zosta
ustalony ich faktyczny stan w magazynie).
Ponadto wszystkie utworzone podczas
inwentaryzacji arkusze Al zostay
zako czone i do czone do Arkusza Spisu z
Natury AS.

Wy wietlenie tego raportu pozwala rownie
zidentyfikowa nieprawid owo ci powstae w trakcie
spisu. W przypadku du ych r6 nic mi dzy stanem
magazynowym w programie, a stanem spisanym z
magazynu, mo na wykona ponown dokadn
kontrol pozyciji, ktérych stan faktyczny jest znacz co
ré ny od tego, ktory jest zapisany w programie.

$ % &
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Zako czenie inwentaryzacji wykonuje si
poprzez naci ni cie przycisku ,Zako cz
inwentaryzacj . Zako czenie inwentaryzaciji
spowoduje wprowadzenie dla
inwentaryzowanego dokumentu blokady na
edycj dokumentow magazynowych
wystawionych przed dat spisu. Dost p do
dokumentéw wystawionych przed t dat
regulowany jest odpowiednimi uprawnieniami.

Dokumenty RI+ zostan wygenerowane w
przypadku, gdy ilo towaru spisana
podczas inwentaryzacji przekracza stan
magazynowy  towaru zapisany W
programie.

Dokumenty RI- generowane s w sytuacji,
gdy ilo towaru spisana podczas
inwentaryzacji jest mniejsza ni  stan
magazynowy  towaru zapisany w
programie, dokumenty Rl s wystawiane
automatycznie. Po wystawieniu
dokumentow RI+/RI-, stan magazynu jest
korygowany.

[ ]

Po zako czeniu inwentaryzacji zostan
skorygowane stany magazynowe i automatycznie
wygenerowane dokumenty RI+ oraz RI- (dla tych
pozycji, dla ktérych stan towaru w programie jest
niezgodny z rzeczywistym stanem towaru w
magazynie, ustalonym podczas inwentaryzacji).

Nale y zwréci uwag na to, i towary
wprowadzone na magazyn poprzez dok. RI+b d
domy Inie wprowadzone w ostatniej cenie
zakupu. Istnieje mo liwo  zmiany domy Inej
ceny dla wprowadzanych towaréw na bazow
cen zakupulub redni cen zakupu.
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3.1. Wydruk arkusza spisu z natury

Uwaga!!! Je li w programie
skonfigurowanych  jest kilka
magazynow, dla ka dego z nich
nale y przeprowadzi niezale n
inwentaryzacje i  wydrukowa
odpowiedni arkusz spisu z natury.

Obok zosta przedstawiony
przyk ad wydruku ko cowego
arkusza spisu z natury:

Wraz z zako czeniem inwentaryzacji
mo liwy jest wydruk arkusza spisu z natury.
Na podstawie wydruku arkusza spisu z
natury ustalana jest warto towaru
znajduj cego Si w magazynie.
Przypominamy ze inwentaryzacj nale y
przeprowadzi jak najdok adniej poniewa
wysoko zapaséw magazynowych ma
wp yw na zobowi zania podatkowe firmy.
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Notatki:
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