INWENTARYZACJA W PROGRAMIE INTEGRA

Niniejszy dokument przedstawia zasady przeprowadzania Inwentaryzacji w programie Integra.
Przydatng funkcjg jest mozliwos¢ tworzenia arkuszy inwentaryzacyjnych wykorzystywanych do
przeprowadzenia spisu z natury.

Dostep do dokumentow inwentaryzacyjnych z menu Dokumenty w module Menadzer:

Cokumenty magazynomwe
Zamowienia (ZA)

Przyiecia Zewnetrzne (PZ) 4 RiZnice Inwentaryzacyineg (RI-)
Wydaria Zewnetrzne (W2 Réznice Imwentaryzacying (RI+)

Rozchody Wewnetrzne (R Arkusze Inwentaryvzacyine (AL

Okna arkusza inwentaryzacyjnego zostaty przedstawione ponizej:

o . -
( Arkusz Inwentaryzacyjny - Edycja = E W
Towary l Inne l
Top: (&l
MNumer: |M6i arkusz

Data spisu: | 2006-04-28 -

“pstawik: |$$ jJ
wagi: |
. E - | Bloluj spiswiwane towary ) . .

Drukyj | Drukui B Pozycie: 2 " Odblaku spisywane towary [~ Utwérz dokumenty Rl 2 Zapisz | ¥ Anuly

Na pierwszej zaktadce ,Nagtowek” nalezy wpisa¢ ,,Numer” arkusza inwentaryzacyjnego, program
nie narzuca zadnych ograniczen, co do formy numeru, moze sie sktada¢ z cyfry oraz opisu
utatwiajacego pdzniejsze odszukanie arkuszy zawierajacych konkretny towar np. 1/filtry paliwa.

Nalezy przy tym pamietac, ze numer moze sktadac¢ sie maksymalnie z 20 znakéw. Do dyspozyciji
mamy réwniez pole ,Uwagi”, w ktére mozna wpisywaé uwagi lub spostrzezenia powstate podczas

spisu.

Dodatkowo mozemy z poziomu arkusza inwentaryzacyjnego zablokowac spisywane towary, tzn.

wylaczyc je ze sprzedazy na czas spisu az do wystawienia dokumentow RI.
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Kolejng zaktadkq jest zaktadka , Towary”.

[ Arkusz [nwentaryzacyjny - Edycja : E W
Maghawek: Tawary l Inme ]
Grupa ghdwna ~
ghowng Po
Podstawowa ghdwne Podstawowa Towar 2 12
[v]
£ (2]
dr Utwdrz ‘ ak, Ubwarz... ‘ f Pokaz B Edytyj = Uz
) . . [ Blokuj spisywane bovary ) . | ) |
Drukuj | DrukuiR Fozycie: 2 " Odblaku spisywane towary [~ Utwérz dokumenty Rl %  Zapisz | 32 Anuly

Na tej zaktadce wprowadzane sq towary, ktore bedg wydrukowane na arkuszu inwentaryzacyjnym
i ktorych stan magazynowy bedzie korygowany, (jesli stan faktyczny bedzie rézny od stanu mag.
z programu). Aby doda¢ towar do arkusza inwentaryzacyjnego mozna postuzy¢ sie dwoma
przyciskami ,Utworz” oraz ,Utwérz...” (kolejne sposoby zostang opisane przy okazji opisywania
zakfadki ,Inne”).

Uwaga! Nie mozna powtarza¢ tych samych pozycji towarow w roznych arkuszach
inwentaryzacyjnych

Wykorzystujac przycisk ,Utworz” dodajemy towar wybrany z kartoteki towarow pojedynczo,
postugujac sie oknem posrednim ,Pozycja — Edycja”, na ktérym wprowadzana jest faktyczna ilos¢

towaru (po spisie z natury).

<0 Pozycja - Edycja

Girupa ghswna: |02 FILTRY

Grupa: |03. Paliwa Benz
Nr katalogowy: |0 450 904 150
Indeks: |02 03 030

Mazwa: [Filr paliva benz Bosch BO03

Stan ze spizu: |E J

= 0K B Anulg
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Drugi w kolejnosci przycisk ,Utworz...” stuzy do szybkiego wybierania wielu pozycji towarowych
(omija sie okno posrednie). Pozycje towarowe, ktore beda miaty znalezé sie w arkuszu
inwentaryzacyjnym wybiera sie za pomocqg klawisza ,Enter”, kazdorazowe naci$niecie klawisza
JEnter” zwieksza ilos¢ wybranego towaru o jeden. Kombinacja klawiszy ,Enter” + ,Shift” powoduje
zmniejszenie ilosci wybranego towaru o jeden. Mozna postuzy¢ sie réwniez polem ,Il0$¢”, w ktorym
wprowadza sie ilos¢ spisanego towaru. Przyktad ponizej.

[SrS R ISR ) Ul aneva Ui e LER, Ju N PuiE N pra N ) U Ul PO POy a Ue e, LHsL g “+ e
02 FILTRY 03, Paliwa Benz 0450905902 0203024  Filkr paliwa benz. Bosch FRI02 2213
02 FILTRY 03. Paliwa Benz 0450305905 0203026 Fikr paliwa benz. Bosch FAA05 4276
02 FILTRY 03. Paliwa Benz 0450305906 0203 027  Fikr paliwa benz. Bosch FAA06 3303
02 FILTRY 03. Paliva Benz kL1831 0203042  Filr paliwa benz. Knecht 2811
02 FILTRY 03. Paliwa Benz 0986 450220 0203 044  Filkr paliwa Bosch FOZ20

02 FILTRY 03. Paliwa Benz KL130F

0203039 | Filkr watepny w

%+ Utweiz | i Poka | B Edytj ‘ = Usi ‘ Nl |1 e wmeml % Zamkrij ‘

Kolejng zaktadkq jest zaktadka ,Inne”, ktdra stuzy do automatycznego wypetniania zaktadki towary
pozycjami towarowymi okre$lonymi w filtrach wyboru.

<0 Arkiis, Inwentaryzacyjny - Edycja

Maghéwek ] Tawary Irite

Automatyczne bworzenie pogyci

Lokalizacia od:

D owolnal Girupa ghéwna: | [Dowalna] jJ
Lokalizacia do: |[D0w0lna] jJ Grupa: |[D0w0|na] jJ

[~ Pomir towary z zeromwym stanem

[ iypeknii koluring "Stan ze spisu’” Ubwdrz

, . e | Blokuj spisywane towary A . ,
Drukuj | Drukuj R Pozycie: 2 [ Odblokuj spisywane tawary [~ Utwérz dokumenty Rl & Zapisz | 3 Anulyj

Na tej zakladce mozna np. automatycznie wprowadzi¢ wszystkie towary znajdujace sie w grupie
gtéwnej Filtry” i grupie ,Filtry paliwa”.
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Inng metoda filtrowania wyboru jest mozliwos¢ uzupetnienia zaktadki towary wg lokalizacji
wprowadzonych w kartach towaru. Dzieki temu mozna utworzy¢ np. arkusz inwentaryzacyjny
wszystkich towaréw znajdujacych sie na Regale 1.

nr

Przeftacznik ,Wypeknij kolumne ,Stan ze spisu”” umozliwia przy automatycznym tworzeniu pozycji
towarowych wypetnienie kolumny ,Stan”. W firmach, w ktorych inwentaryzacje przeprowadza
wiasciciel firmy moze to przyspieszy¢ proces inwentaryzacji gdyz w tym przypadku nie ma
koniecznosci wprowadzania ilosci do pozycji, w ktdrych stan ze spisu z natury zgadza sie z iloscig

towaru na magazynie.

Nalezy jednak zwrdci¢ uwage na to, ze w firmach, w ktérych funkcjonuje podziat organizacyjny
firmy na dziaty i inwentaryzacje przeprowadza dziat magazynu, nalezy tej opcji nie zaznacza¢, aby
pracownicy nie sugerowali sie tym, jaka powinna by¢ ilos¢ towaru tylko wprowadzali ilos¢

rzeczywistq ze spisu z natury.

Przetacznik ,Pomin towary z zerowym stanem” pozwala pomingé w inwentaryzacji te towary,

ktorych stan jest zerowy.

Po stworzeniu arkusza nalezy go wydrukowac i przystapic¢ do spisu z natury:

eee
NIP 669-001-72-91 Magazyn gtowny

Arkusz Inwentaryzacyjny Moj arkusz
Data spisu: 2006-04-28

Lp Grupa glfdwna Grupa Jm Stan ze spisu
Nazwa

1 Podstawowa gtéwna Podstawowa szt
towar 1

2 Podstawowa gtowna Podstawowa szt

Towar 2

Podpisy komisji spisowej

Wydruk arkusza spisu z natury.

Nastepnie nalezy znowu przej$¢ do arkusza spisu z natury w programie i uzupetnic ilosci dla

towaréw w arkuszu.
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Po zakonczeniu wprowadzania ilosci do arkusza inwentaryzacyjnego (ilosci przepisane z wydruku

wykorzystywanego do przeprowadzenia spisu z natury) nalezy zapisa¢ dokument z zaznaczong
opcja ,Utwérz RI”. Przy zapisie dokumentu z zaznaczong tq opcja zostang automatycznie
wygenerowane dokumenty ,RI+” oraz ,RI-,. Nalezy zwrdci¢ uwage na to, iz dokumenty RI zostajg
utworzone lecz nie wystawione. Wystawienie tych dokumentéw wymaga od uzytkownika programu
wejscia w edycje dokumentu RI i zapisanie go z zaznaczong opcjq ,Wystaw”. Dokumenty ,RI+”
zostang wygenerowane w przypadku gdy ilos¢ towaru wprowadzona z spisu z natury przekracza
stan towaru na magazynie (w programie), dokumenty ,RI-” generowane s w przeciwnym
wypadku. Po wystawieniu dokumentdw RI stan magazynu jest korygowany.

Dodatkowo mozemy wydrukowac arkusz rdéznic inwentaryzacyjnych: badq na nim widoczne te

towary, ktorych stan ze spisu rozni sie od stanu w bazie programu.

eee
NIP 669-001-72-91 Magazyn gtéwny

Raport roznic inwentaryzacyjnych Moj arkusz
Data spisu: 2006-04-28

Lp Nazwa Nr katalogowy / Indeks Jm  Stan biezacy Stan ze spisu Réznica

1 towar TOWO00000001 szt. 12 5 -7
TOWO00000001

2  Towar?2 TOW00000002 szt. 12 15 3
TOW00000002

Koniec raportu Data, czas utworzenia: 28-04-2006, 14:32

Wydruk réznic inwentaryzacyjnych

Jezeli mieliSmy zaznaczong opcje ,Ukryj spisywane towary”, zaznaczenie opcji ,Wystaw RI”
automatycznie przeniesie flage zaznaczenia do opcji ,Pokaz spisywane towary” co spowoduje

uaktywnienie towardw wystepujacych na arkuszu spisu z natury.
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Réznice Inwetaryzacyjne (RI+) - Edycja

Towary I

Tup: |F||+

Mumer: |1/R1+/05

| Wystawiony

D ata operacii: I2005-D4-28 'l
D ata wpstawienia: I2008-D4-28 vl

I Anulowarny

wipstawit |$ k3 ;I_I

Uvwagi; |Arkusz nwentarpzacying Maj arkusz

Drukuil Anulu | \":’Da?ocgzi 144 UE & Zapisz H O Anuly

Roznice Inwetaryzacyjne (RI=) - Edycja

Maghdwek,
Grupa ghéwna Grupa Mazwa Cena ||
Podstawowa ghiwne Podstawowa Towar 2 12 12,00
(]
g Ubwidrz | =k, Ubwdrz... | 8 Pokaz @ Edytuyj = Usun
. | . | FPozycie: 2 . | . |
Drrubenj Arnulu Wartode: 144.00 & Zapisz H Anulj

Dokument RozZnicy inwentaryzacyjney.

Integra Software Sp. z 0.0., ul. Orla 4a, 75-727 Koszalin, tel.: 094 348 80 00, fax: 094 348 80 10,
mail: poczta@integra.info.pl, web: www.integra.info.pl



@ In

Dusiness s

tegra

Po utworzeniu, zapisaniu i wystawieniu dokumentéw RI +/- stan magazynu zostanie ustalony. Aby
zakonczy¢ proces inwentaryzacji musimy jeszcze utworzy¢ Arkusz spisu z natury dla Urzedu

Skarbowego. W tym celu przechodzimy do menu Dokumenty->Dokumenty Magazynowe->Inne-

>Arkusz spisu z natury (koncowy) i tworzymy nowy dokument podajac date.

Data =

L | | H o Anuly

Ustalenie daty dla arkusza spisu z natury koricowego.

Arkusz spisu z natury
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Wyglad wydruku arkusza spisu z natury koricowego.
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SKROT PROCESU INWENTARYZACJI.

1. Utworzenie Arkusza Inwentaryzacyjnego.
a. Dwa sposoby automatycznego wypetniania arkusza: z wypetniong kolumng ,Ze
spisu” i z pustg kolumna ,Ze spisu”.
b. Zaznaczenie opcji ukrywania towaréw spisywanych.
¢c. Wydruk arkusza Inwentaryzacyjnego.
2. Spis z natury.
3. Uzupetnianie Arkusza Inwentaryzacyjnego.
a. Wypelnienie kolumny ,Ze spisu”.
b. Zaznaczenie opcji ,Utworz rdznice inwentaryzacyjne”
c. Zapisanie Arkusza Inwentaryzacyjnego.
4. Ustalenie standw magazynowych poprzez wystawienie dokumentow RI+/-.

Utworzenie Arkusza spisu z natury koncowego.
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